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MEMORANDO N2 003/2021

Agaildndia (MA), em 05 de Janeiro de 2021.

Ao Excelentissimo Senhor
Messias Pereira Junior
Diretor Geral/SAAE
Nesta.

‘Senhor Diretor,

Venho pelo preserte, na qualidade de Coordenador Administrativo do Municipio de
Acailandia - SAAE Servigo Auténomo de Agua e Esgoto, solicitar de Vossa Exceléncia que
AUTORIZE ao setor competente a abertura de Processo Licitatério tendo por objeto a
contratagdo de pessoa (s) juridica(s).para Fornecimento de Material de Expediente, para
atender as necessidades do Municipio de Agaildndia - SAAE Servigo Auténomo de Agua e
Esgoto, conforme especificagdes constantes do (Termo de referéncia), em Anexo.

Atenciosamente,

Kallyn Dinicia Pereira
Coord. Administrativa
Port. N2 019/2020 - SAAE
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1. OBJETO ,
O presente termo de referéncia tendo por objeto a contratagdo de pessoa (s) juridica(s) -
para Fornecimento de Material de Expediente, para atender as necessidades do Municipio

- de Acailandia - SAAE Servico Auténomo de Agua e Esgoto, observando as condigbes e
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia. '

2. JUSTIFICATIVA A

A presente licitagdo é justificada pela necessidade de aquisi¢do de materiais necessarios
para reposicio do estoque do Almoxarifado para atender as demandas dos setores
administrativo e operacionaldesta Autarquia Municipal, visando manter o pleno
funcionamento e dando suporte as atividades desenvolvidas.

3. ESPECIFICACOES E QUANTITATIVOS:
Planilha com Especificagdes e Quantitativos do Objeto

ITEM DISCRIMINACAO | UNIDADE | QUANTIDADE

ALMOFADA CARIMBO AZUL. Especificagdo:
. tamanho n? 3, cor azul, confeccionada em estojo

1 |PLASTICO rigido, material almofada esponja| Unidade 20
absorvente revestida de tecido de alta duracao,
tamanho n® 3, cor azul. .- '

APONTADOR LAPIS, MATERIAL METAL E
| PLASTICO, TIPO. ESCOLAR. Especificagdo: com
deposito (qualidade similar ou superior a
Jumbo/Molin). '

BLOCO POST-653, COM 100FLS. Especificagio:’
3m com 100fls rosa/limdo. Descri¢do: Post-it,
3 -|com dimensdes de 76-x 102 mm, bloco com 100 Bloco 200
folhas, disponivel nas cores amarela, neon
lim3o, neon rosa.

BORRACHA BRANCA PARA APAGAR ESCRITA E
| GRAFITE. Especificagdo: protegida por capa
“iremovivel - (Borracha, COR: Branca,
COMPOSICAO: Resinas termoplasticas e
pigmentos,” Macia, DIMENSAO: 42x21x11mm, |
VARIACAO: +/-10% da dimensdo, FORMATO:| Unidade 20
Retangular, USO: Apagar escrita a. grafite,
CARACTERISTICAS ADICIONAIS: Atdxica e com
cinta plastica.). Classe B.

5 |CAIXA AQUIVO, DESMONTAVEL, EM PLASTICO| Unidade 100

Unidade 20
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Servigo Autd

POLIONDA. Especificagdo: medidas minimas
aproximadas de 135 mm x 250 mm x 350 mm,
com areas de picote de facil remogdo, com
vincos para facilitar a montagem, trava lateral,
espessura minima de 2,5mm, gramatura
superior a 350g/m2, cores a definir.

CALCULADORA DE MESA. Especificagdo:
Grande: 12 digitos; raiz quadrada; inversor de
sinais; correc¢do total e parcial, mrc/m -; M+;
porcento; duplo zero; arredondamento; casas
decimais; cost; sell; margin; gt;Mark up (MU) e
tecla OFF. Dimensoes: 3,7x14, 4x19, 7 cm.

Unidade

10

CANETA MARCA TEXTO, COR AMARELA e
ROSA. Especificagdo: Aplicagdo sublinhar e
destacar, o texto, material do corpo
confeccionado em material PLASTICO, regido,
inquebravel com formato anatdmico, podendo
ser cilindrico, co6nico ou retangular, material
ponta poliéster, nylon, acrilico ou. similar
apropriado, tampa tipo removivel carga
quantidade 1, tinta composigdo, transparente,
luminosa, secagem rapida instantanea, lavavel e
ndo toéxica, ponta, ponta formato, chanfrada,
dura e resistente, espessura trago . para
sublinhar 1,0 mm, espessura trago para destacar
4,0 mm, comprimento sem tampa +/- 5mm,
95mm, complemento embalagem deverdo ser
fornecidas individualmente embaladas ou ndo,
devendo ainda ser recondicionadas em caixa de
papeldo com até 50 unidades da mesma cor,
onde devera constar quantidade, cor, selo de
qualidade do Inmetrg: e demais informagdes
exigidas na legislagio em vigor, prazo de
validade devera manter condi¢gdes de -uso
inalteradas por no minimo 18 meses, a partir da
data de entrega.

Unidade

200

CLIPS PARA PAPEIS, EM ACO NIQUELADO, REF.
8 |[N2 4/0. Especificagio: CAIXA COM:- 50 Caixa
UNIDADES.

100

CLIPS PARA PAPEIS, EM ACO NIQUELADO, REF.
9 |[N2 6/0. Especificagdo: CAIXA COM 50 Caixa
UNIDADES. -

100

10 |CLIPS PARA PAPEIS, EM ACO NIQUELADO, REF. Caixa

100
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Ne 8/0. Especificagio: CAIXA COM 50
UNIDADES |

11

COLA BRANCA ESCOLAR ATOXICA, EM BASE :

PVA. Especificagdo: Lavavel, embalagem com
90g, com bico dosador - Validade minima de 01
ano.

- Unidade

50

12

CORRETIVO LIQUIDO. Especificacdo: Férmula 2
base d'a agua apresentagao frasco com volume de

18 ml- indicado para: corre¢io em textos.
impressos, fax, fotocépias e manuscritos,

caracteristicas: cobertura uniforme, secagem

‘| rapida, corregdo precisa, ideal para uso pessoal

e profissional, caracteristicas adicionais, lavavel,
nio resseca, hdo tdxica, sem odor prazo de
validade: minimo de 12 (doze) meses (conferido
a partir do ato da entrega]

Unidade

50

13

| ENVELOPE BRANCO SEM CEP - 14X229MM.

Unidade

100

14

ENVELOPE TAMANHO A4 AMARELO 24X34.

Unidade

100

15

'ENVELOPE TAMANHO A4 PARDO 24X34

Unidade

100

16

ETIQUETA ADESIVA: Especificagdo: Etiquetas
distribuidas formando colunas sobre o papel

‘protetor siliconado tipo couché ou similar, papel

protetor mm carta 216x279 dimensdes +/- 5
mm 50,80x101, 60 mm, numero de colunas por

folha 2, numero de ‘etiquetas por folhas 10,

apresentagdo  caixa; com 100 folhas,

[ complemento, matéria-prima papel Off-set ou
| apergaminhado, na - cor branca fosco,

apresentando cantos -arredondados e adesivo
acrilico em uma das fases, com superficie lisa e
uniforme semresiduos de pé e de aparas, de
facil aderéncia 4s mais variadas superf1c1es e
que sejam facilmente destravaveis.

- Caixa

10

17

FITA ADESIVA 48X30-MARRON LARGA PACOTE
COM 05__ROLOS. Especificacdo: Filme de

polipropileno bi orlentado Coberto com adesivo

acrilico,. Ideal para fechamento de caixa de
papeldo; - Empacotamento Identificacdo;

- |Emendase Reforgo.

Unidade

10

18

Unidade

10

FITA DE PAPEL CREPE. ‘Especificagdo: SK
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770FITA ADESIVA DE PAPEL CREPADO KRAFT

PACOTE COM 12 PECAS; substrato: ‘papel
crepado- saturado-- adesivo: base borracha e
resinas.

19

GRAMPEADOR ~ METALICO MEDIO.
Especificacdo: Capac1dade Para Grampear Ateé
30 Fls; Com Grampo 26/6, Pintura Epoxi
(Liquida), Apoio Da Base Material PLASTICO
Polietileno, Fabricado Em Chapa De Aco, Mola
Resistente Com Retragdo Automatica, Base Para

Unidade

20

20

Alojar Grampo Tipo 26/6..
GRAMPO 26/6 COBREADO. Especificagdo:

Fabricado com arame de ago com tratamento

anti-ferrugem, caixa com 5000 unidades.

Caixa

50

221

LIVRO PROTOCOLO, MATERIAL PAPEL OFF-
SET. Especificagdo : .quantidade folhas 104f],
comprimento 230mm ‘largura 170mm, tipo de

‘capa dura, caracteristicas adicionais com folhas
pautadas e numeradas seqilencialmente,

material capa papeldo, gramatura folhas
54g/mi. ‘

Unidade

10

22

MOLHADOR DE DEDOS. Especificagdo: Em
Pasta, Ligeiramente Perfumado, Para Manuseio
De Papeis E Papel Moeda. Embalagem Com 12 G.

embalagem

10

23

PAPEL ALCALINO, FORMATO A-4.
Especificacdo: Dlmensoes "~ 210x297mm,
gramatura 75g/mi, na: cor branca de alta alvura,

profissional, corte pérfeito, com _excelente

desempenho para impressora laser, em resma
com 500 folhas.

Resma

600

124

'PASTA AZ. MODELO O DORSO ESTREITO.

Especificagdo: Aplicagdo para arquivamento de
documentos largura da lombada (+ 0,7 cm) 7
cm, espessura (+/- 0,7mm 2 mm, largura. (+/-
7mm), 285 mm, altura +/- 7mm, 350mm,

detalhe as medidas referem-se a pasta dobrada,

complemento, matéria prima . confeccionada

com papeldo revestido externamente com

laminado de PVC na cor azul royal (ou outra
solicitada) e internamente com -papel branco
plastificado com laminado de PVC na cor azul
royal (ou outra solicitada) e internamente com
papel branco plastificado ou com- laminado de
PVC na cor azul royal (ou outra sollc1tada)

Unidade

100
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~ |dévera possuir ferragem com prendedor de
" |papel em metal niquelado, com cantoneiras
niqueladas na parte . inferior, deverd ainda|

possuir na lombada, porta etiqueta, com plastico

25

PASTA AZ. OFICIO, PARA AQUIVAMENTO
CAPAS SUPER. '

|Especificacio:  Medidas  aproximada  -de

(27x35)cm, espessura (lombo) de 6 cm, com
porta etiqueta no lombo, em PLASTICO
resistente, sistema metélico de fixacdo de folhas,

‘com garantia igual ou superlor a 02 anos e data

de fabricacao.

Unidade

100

2

PASTA SUSPENSA COM FERRAGENS PARA
ARQUIVOS DE GAVETAS Espec1f1cag:ao Em
papel cartdo timbd rharmorizado, 615g/mi,

_| plastificada, lombada ajustavel de até -4 cm, na

cor castanho, medindo: 260 mm x 365 mm X

0,35mm, com visor redondo na lateral, cabide

em ferro com revestimento PLASTICO inteirigo,

projec¢do PLASTICA, com -etiqueta em papel e
grampo PLASTICO, capac1dade para 400 folhas.

Unidade

. 100

27

PERFURADOR 2 DOIS FUROS,

Especificagao: Superficie em acrilico e ABS,
régua de marcagdo para diferentes tamanhos de
folhas, didmetro dos furos 6 mm, perfura até 10
folhas de papel 75g/mi, cor branco com preto.

Unidade

10

28

CANETA- ESFEROGRAFICA = AZUL/PRETO.
Especificagio: Na cor fumé, Obs.: Tamanho
grande. Especifica¢do: Especificagdo: Material
do corpo confeccionado em material PLASTICO
transparente, poliestireno cristal, formato do
corpo sextavado, material da ponta, latdo com
esfera de tungsténio, tampa t1po da parte
superior da caneta removivel na cor -azul,

‘espessura do trago tipo escrita média, carga

quantidade 1, comprimento sem tampa +/-
2mm 14 cm, tinta composi¢do, corantes

organicos e solventes, caraCterlstica devera

permitir uma escrita sem falhas e sem borrdes,
com selo do inmetro, validade indeterminada e
garantia de troca em qualquer época em caso de
defeito que nao seja provocado pelo mau uso do
produto. : :

Unidade

200

29.

| PERCEVEJO.

Caixa

50
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Especificagdo: Preguinho de cabeca chata,
material em ago niquelado, -ideal para fixar
papel em quadro de aviso/mural/ (quadro de
cortica), caixa contendo no minimo 100
unidades.

30

REGUA DE ALUMINIO G LARGA DE 30CM.

Unidade

10

31

EXTRATOR TIPO ESPATULA. |

Especifica¢do: - Aplicagdo utilizado
principalmente para extra¢do de grampos 26/6
e 26/8, comprimento pr01etado no plano (+/-) 2
mm, 150mm, largura ‘da ponta (+/-) 2mm,

'| 10mm, largura do corpo (+/-) 15mm, espessura

+/- 2mm, 0,91 mm, confeccionado -em chapa de
aco carbono galvanizado ou ago inoxidavel,
possuindo ponta - chata arredondada, abas
laterais  dobradas  formando . curvaturas

|apropriada pa'ra. apoio dos dedos e garantindo

ainda o reforco da - inclinagdo principal,

possibilitando o minimo esfor¢o no manuseio. |

Devera ser resistente e apresentar perfeito
acabamento nas bordas para ndo causar
ferlmentos, nem tio. poucas ranhuras ou
recortes no papel devendo ainda possuir

Unidade

20

32

PRANCHETA  ACRILICA =~ OFICIO COM
PRENDEDOR . METALICO,  Especificagdo:
Caracteristicas do Produto: Prancheta em

poliestireno no tamanho oficio- Com prenaedor

metalico - Cor: Incolor, acond1c1onada em

| embalagem aproprlada

Unidade

100

33

ESTILETE PLASTICO LARGO. ‘
Especificagdo: Retratil de plastico corte

confortavel, quebra- -laminas integrado, lamina

de 18 mm cores sortldas

Unidade

- 10

34

‘BORRACHA ‘BICOLOR, 360X213. Espec1f1ca<;ao _
Parte vermelha: -aplicavel para qualquer

graduagdo de grafite. E indicada para apagar
escrita de lapis e lapiseira. Parte azul: mais

|abrasiva, exige uma alta precisio na sua
| fabricagdo para que ndo rasgue o-papel ou borre

ao 'invés de apagar. E indicada para apagar

escrita de caneta e lapis de cor, caixa com 40 |
-| unidades:

Unidade

50

35

proED

DISCO™. ~ COMPACTO; CDf‘-Rj 'VIRGEM,‘
- Especificaga_o. Tipo: . Dados - . Gravavel

Unidade

50
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Capacidade: 650 a 700MB, duragdo 80 minutos,
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acrilico espessura fina.
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36

TESOURA GRANDE 8 21 CM COM CABO

PLASTICO E LAMINA DE ACO. Especificagdo:

Tesoura de Cabo Emborrachado. Aplicagdo:
Multl Uso, Tamanho 21 cm '

Unidade

37

PASTA COM ELASTICO DE POLIPROPILENO

Espec1f1ca<;ao Tamanho 245x335x40mm Cores |-

diversas;

Unidade

30

38

PORTA LAPIS/CLIPS/ LEMBRETE: |

Especificagdo:  Confeccionado em  acrilico,
medindo aprox1madamente 22 X 8x9 cm, cor

| presencialmente cinza.

Unidade

20

-39

LAPIS PRETO Ne 2, APONTADO EM MADEIRA‘

Especificagdo: . redondo 1205/12. Eco LAPIS
grafite 1205 max n? 2 preto redondo. Maxima

resisténcia e maciez produzida com madeira |
plantada. Mina resistente e escrita macia, caixa |
‘|com 144 unid. Trago escuro com excelente

apagabllldade

Caixa

40

|CANETA PARA CD, PONTA POLIACENTAL_
Espec1f1ca<;ao com projetor em metal de 1.0mm
tinta a base de alcool, escrita ideal para cd,

plastico, vinil, aCI‘IhCOS e vidros.

Unidade

10

41

GRAMPO TRILHO PLASTICO - ESTENDIDO
BRANCO. Espec1f1ca<;ao P/600FLS 75GR
PACOTE 50 UND. L S :

- Pacote

20

42

[PASTA POLIONDA 100% PLASTICO 55 CM

315X226X55. Especificagdo: com elastico,

material leve, at6xico resistente, 55' m-

315x226x55. -

Unidade

50

43

PASTA TIPO POLIONDA COM ABA ELASTICA,

Unidade

50
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Espec1f1cagao Espec1f1cagao Aplicagéo protec¢do.
de documentos cores variadas, pasta papel, com
elastico, cartdo duplex 240g/mi, espessura flna,

tamanho 33,5x25, 5 cm, confeccionada em

cartdo com uma camada externa superficial -de
plastificante dobrada ao meio, com abas lateral,
superior e inferior ‘dobrdveis nas trés

dimensdes, com sistema de fechamento feito

com elastico resistente, disposto de tal forma
que possibilite a vedagdo total da pasta, com

olhal metalico ou reforgo no local de passagem

do elastico pela capa da pasta

44

PINCEL ATOMICO PRETO RECARREGAVEL -

Especificagio: Pincel ATOMICO Preto, Escrita

Grossa, Tinta A Base De. Alcool.

Unidade

10

45 -

QUADRO DE AVISO 90X60. Espec1f1cagao Feltro
mural card board (espessura 6 mm); Revestido

num lado com feltro acrilico e do outro lado com | -

cortica aglomerada importada. Acabamento com

| moldura de madeira natural.

Unidade

46

PINCEL PARA QUADRO BRANCO
RECARREGAVEL COR " AZUL/ PRETO /
VERMELHO. Especificagdo: Especificagdo: com
Tampa Traseira -~ Removivel Para
Recarregamento. Da Esponja Interna, Ponta

‘Macia Para Néao Danlﬁcar O Quadro, Ponta De|
| Acrilico 4.0mm, Espessura De Escrlta 20mm
‘Cor Azul.

Unidade

10

47

LIGA SILICONE. Especificagio: Pacote com 500

GRS N.18 AMARELA.

Pacote

20

48

REABASTECEDOR DE PINCEL ATOMICO.

Especificagdo: tinta, componente basico alcool,
cor diversas, aplicagdo pincel atbmico, .

caracteristicas adicionais tubo plastlco de 40 ml,

|com vahdade do produto no corpo.

Unidade

10

49

| CADERNO BROCHURA C/ 96 FOLHAS.

Espec1f1cag;ao cores: vermelha, azul, verde; 96
folhas, capa flexivel em. papel 250g, uma

matéria, pauta azul e margens. vermelhas,

formato 202 mm x 280 mm aproximadamente,

impressdo de margem e pautas n1t1das, sem |

falhas

‘Unidade

10
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4. RECEBIMENTO DO OBJETO:

4.1 - O recebimento dos produtos, sera efetuados por comissio ou servidor
especialmente - designado para esse fim, do quadro de servidor do Mun1c1p10 de
Agailandia - SAAE Servigo Autdnomo de Aguae Esgoto

42 - Os Produtos serido requisitados conforme a necessidade e deverdo ser
encaminhados ao Servigo Auténomo de Agua e Esgoto - SAAE, para andlise técnica pela
comissdo ou servidor designado para esse fim, no enderego: Rua 26, Quadra 02, Lote 07
no Bairro Brasil Novo, CEP 65.930-000 - Acailandia-MA, por conta do FORNECEDOR. .

4.3 - O prazo para a entrega dos produtos sera de 02 (dois) dias uteis apds a solicita¢do
, }efetuada pelo Servico Autﬁnor’no de Agua e Esgoto - SAAE.

4.4 - Os prazos de fornec1mento do Objeto poderdo ser prorrogados a critério do
' Mun1c1p10 de A(;allandla - SAAE Servico. Autonomo de Agua e Esgoto desde que a
Contratada formalize o pedido por escrito-e fundamentado em motivos de caso fortuito,
sujeicdes imprevistas e/ou de forga maior, observado o art. 57, § 19, da Lei Federal n2
' 8.666/ 1993.

~ 4.5- O Municipio de Agailandia - SAAE Servico Auténomo de Agua e Esgoto, observado o
~ prazo de entrega, emitird o Termo de Recebimento Provisorio para efeito de posterior
- verificagdo pela comissio ou servidor responsavel pelo recebimento, quanto a

-conformidade dos produtos com as caracteristicas especificadas no Termo de Referéncia.

46 - Apos verificagdo da qualldade e quantidade do Objeto, havendo aceitacdo dos
‘mesmos, 0 Municipio de A¢ailandia - SAAE Servigo Auténomo de Agua e Esgoto, emitira o
Termo de Recebimento Deflmtlvo

4.7 - Arelacdo com os locais de- entrega estio disponiveis no Servico Auténomo de Aguae
Esgoto - SAAE.

4.8. Os produtos reprovados-no recebimento provisério serdo devolvidos, devendo a
Contratada substitui-los no prazo de até 05 (cinco) dias consecutivos, contados a partir
da Notifica¢io, arcando com todos os. custos decorrentes. Caso este prazo nao seja
observado, sera con51derada Jinexecugdo contratual ‘A substitui¢do dos produtos nio
‘exime a Contratada da apllca(;ao de penalldades por atraso no fornec1mento

5. FORMA DE PAGAMENTO ,
5.1. O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias, ap0s a assinatura do
‘Termo de Recebimento Definitivo, desde que ndo haja fator impeditivo provocado pela
CONTRATADA, mediante a apresentagdo de Nota . Fiscal/fatura, acompanhada da
respectiva Ordem de Fornecimento e das certiddes de regularldade fiscal:- Prova de
-regularidade relativa A Seguridade Social (CND do INSS) e ao Fundo de Garantia por
Tempo de Servigo, FGTS (Certiddo de Regularidade do FGTS), emitida pela Caixa
Econdmica Federal, dlretamente na conta que o fornecedor apresentar no ato.da
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“contratagéo, para o que devera na oportumdade 1nformar o nome do Banco e nimero da

agéncia e conta corrente onde devera ocorrer o credlto ndo sendo permitidas alteragdes

) futuras sem a anuéncia das partes 1nteressadas

6. FUNDAMENTACAO LEGAL

6.1 O objeto deste Termo de Referéncia se fundamenta nos termos do Art. 24, inciso Il da

Lei Federal n. 8:666/93 e suas poster_'iores alteragoes.

7.DAS OBRIGACOES DO FORNECEDOR
71 Sao obrlgagoes do Fornecedor

7.1.1 Arcar com todas as despesas diretas ou indiretas decorrentes do cumprimento das
obrlgagoes assumidas sem quaisquer 6nus ao Municipio de Agaildndia - SAAE Servigo

Auténomo de Agua e Esgoto;

7.1.2 Substituir todoe qualquef‘ produtos que chegar avariado;

7. 13 Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a Administragdo ou a
terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo até a entrega. dos produtos nos locals

sollc1tados incluindo as entregas feitas por transportadoras

7.1.4 Entregar os produtos nos prazos condigdes e local indicados, sujeitando-se no que

couber is leis do consumldor,

8. DA GARANTIA DOS~PRODUTOS

8.1- Os-produtos deverdo ter garantia de acordo com as especificagdes do fabricante e

usual no mercado.

9. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

9,1.840 atribui¢des da Contratante, aléin das previstas na Minuta do Contrato:

9.1.1 Proporcionar todas as facilidades para que o Fornecedor possa cumprir suas
obrigagdes dentro das normas-e condigdes deste processo de venda;

9.1.2 Rejeitar os produtos entregues em desacordo com as especificacdes e obrigagdes .
assumidas pelo fornecedor;

. .9,1‘L3-Efétuar 0 pagamento nas condigdes pactuadas.

- 10.DA VIGENCIA DO CONTRATO

1010 presente contrato iniciar-se-4 na data de sua assinatura e tera vigéncia até 31 de
dezembro do corrente ano 2021



Servico Auténomo de Agua e Esgoto
i N o Agallandia ~ MA

Rua 26, Quadra 02, Lote 07 Brasil Novo — Acailindia-MA
CNPJ: 10.790.639/0001-71

Agailandia (MA), 05 de Janeiro de 2021.

Kallyne Dinicfa Pereira |

Coord. Administrativa
Port. N2 019/2020 - SAAE

Aprovado em [5 de/;_@wb de 2021.

Messias Pe éira unior
Diretor Geral/SAAE
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