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TERMO OPERACIONAL DE REFERENCIA

1. OBJETO:

O presente documento constitui-se contratacdo de empresa especializada em
servigos em elaboragao do projeto para reforma e ampliagao do prédio préprio do
IPSEMA. Contemplando: Projeto estrutural e de fundagées; Projeto das instalagées
hidros sanitarias; Projeto das instalagdes elétricas, Sistemas Prediais de Protecao
contra Descargas Atmosféricas (SPDA), telefonia e logica; Plano de Prevencao e
Prote¢ao contra Incéndio (PPCI); Projeto das instalagbes de ar condicionado e
exaustdo; Anotacdo de Responsabilidade Tecnica (ART); Copias heliograficas,
xerograficas e fotografias; Registro na Prefeitura (Alvara de Construcao),
Orcamentos e Cronograma Fisico-financeiro (referentes a todos os projetos
realizados pela Contratada). De interesse do Instituto de Previdéncia Social dos
Servidores do Municipio de Agailandia — IPSEMA.

2. JUSTIFICATIVA:
Este Termo Operacional de Referéncia tem como objetivo estabelecer as condigdes
minimas que orientaréo a contratacdo dos servigos técnicos em projeto arquiteténico
realizado por empresa especializada. Todos os projetos deverdo ser elaborados de
maneira a atender as exigéncias das Normas Técnicas (NBR’s) vigentes, normativas
do Ministério da Previdéncia Social, Secretaria Municipal de Infraestrutura e
Urbanismo, da Secretaria Municipal do Meio Ambiente, da Companhia de
Abastecimento de Agua e Esgoto (CAEMA), Companhia Estadual de Energia
Elétrica (CEMAR).
O Termo Operacional de Referéncia estabelece parametros para:

a) Informar os executores dos compromissos, objetivos, contetdo, prazos
de execucdo dos servicos, forma de apresentagdo do trabalho e critérios para

desenvolvimento dos projetos;
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b) Orientar a execugdo de todas as etapas dos servigos propostos no

contrato a ser negociado com os executores;

1. ESPECIFICAGOES E QUANTITATIVOS:

s
333

ESPECIFICACOES:

Item

Discriminagao/Moveis e utensilios

Unidade de

medida

Quant.

01

Contratagcdo de empresa especializada em servigos
em elaboracao do projeto para reforma e ampliagéao
do prédio préprio do IPSEMA. Contemplando:
Projeto estrutural e de fundagdes; Projeto das
instalacbes hidros sanitarias; Projeto das
instalacdes elétricas, Sistemas Prediais de Protecao
contra Descargas Atmosféricas (SPDA), telefonia e
l6gica; Plano de Prevencado e Protecdo contra
Incéndio (PPCI); Projeto das instalagcbes de ar
condicionado e  exaustao; Anotacéao de
Responsabilidade Técnica (ART); Copias
heliograficas, xerograficas e fotografias; Registro na
Prefeitura (Alvara de Construgao), Orcamentos e
Cronograma Fisico-financeiro (referentes a todos os
projetos realizados pela Contratada). De interesse
do Instituto de Previdéncia Social dos Servidores do
Municipio de Acailandia — IPSEMA

Unidade

01

3. SERVICOS:

Os projetos contratados destinam-se a fornecer todos os elementos

necessarios para a execugao completa de uma obra, de acordo com as normas
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pertinentes da Associacéo Brasileira de Normas Técnicas — ABNT, e sera compostq
de: { conan. @1
e Projeto de Arquitetura; - 3@
o Projeto estrutural e de fundagées, '
e Projeto das instalacdes hidros sanitarias;
e Projeto das instalagbes elétricas, Sistemas Prediais de Protecdo contra
Descargas Atmosfericas (SPDA), telefonia e l6gica;
¢ Plano de Prevencao e Protegao contra Incéndio (PPCI);
¢ Projeto das instalagdes de ar condicionado e exaustao;
¢ Orcamentos e Cronograma Fisico-financeiro (referentes a todos os projetos
realizados pela Contratada).

Os projetos realizados pela Contratada passarao a ser de propriedade do
Instituto de Previdéncia Social dos Servidores do Municipio de Agailandia - IPSEMA,
podendo este fazer uso dos mesmos em mais de uma ocasido em local que lhe
convier, sem direito a pagamentos extras e Direito Autorais dos projetos para a
Contratada;

A Contratada devera apresentar as ART's (Anotagado de Responsabilidade
Técnica) de cada projeto ou servi¢o, juntamente com a entrega final dos mesmos,
ficando as despesas decorrentes deste ou de outros emolumentos (Copias
heliograficas, xerograficas e fotografias, Registro na Prefeitura (Alvara de
Construgéo), a cargo da Contratada).

3.1 DESCRICAO DOS SERVIGOS:

3.1.1. PROJETOS DE ARQUITETURA

Os projetos de Arquitetura deverao ser detalhados, podendo ser solicitados
detalhes especificos com o objetivo de dirimir davidas na forma ou técnica de
execugao.

Enderego: Rua Maranhdo n? 1.708-GETAT-Agailandia-MA-CEP: 65.930-000
Telefone (99) 3592-6005 \/
E-mail: ipsema2010@hotmail.com ¥







Iinstituto de Previdéncia Social dos Servidores do Municipio de Acaildndia

AR et R B
CNPJ: 11.569.190/0001-89

Os projetos de Arquitetura deverdo ser acompanhados de suas
especificacdes técnicas, que serdo avaliadas e aprovadas antes da entrega final do
mesmo. Caso seja considerada necessaria a ampliacdo ou complementagéo das
especificagdes técnicas, cabera a Contratada a sua execugdo, mesmo que 0s
trabalhos ja tenham sido aceitos pela fiscalizagdo. O material deve ser suficiente
para subsidiar a construgao.

Deverao ser apresentadas, junto com os projetos, as ARTs, todas as
planilhas com os quantitativos referentes ao conjunto dos servigos previstos,
memoriais descritivos, memorias de calculo, bem como o seu orgamento detalhado
em planilha de custo especifica.

Podera um mesmo técnico ser responsavel por mais de um servico, desde
que habilitado para tal e com emissdo da devida Anotacdo de Responsabilidade
Técnica (ART).

Os projetos realizados pela Contratada passardo a ser de propriedade do
IPSEMA, podendo este fazer uso dos mesmos em mais de uma ocasido em local
que lhe convier, sem direito a pagamentos extras e Direito Autorais dos projetos

para a Contratada.

3.1.2. PROJETO ESTRUTURAL E DE FUNDAGOES:

O projeto estrutural devera ser antecedido de estudos e levantamentos que
permitam a avaliacdo do melhor tipo de fundacgao e solugao estrutural.

Deverao ser apresentados todos os quantitativos referentes ao projeto em

questdo, memorias de calculo, além das especificagbes técnicas.

3.1.3. PROJETO DAS INSTALACOES HIDROSSANITARIAS:
Cabera & Contratada das instalagbes hidros sanitarias os estudos e
levantamentos necessarios para vinculagdo dos elementos necessarios ao projeto

estrutural para o perfeito acompanhamento das solugdes necessariamente
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Deverao ser apresentados todos os quantitativos referentes ao projeto em

questao, memorias de calculo, além das especificagbes técnicas.

3.1.4. PROJETO DAS INSTALAGOES ELETRICAS, SISTEMA DE
PROTEGCAO CONTRA DESCARGAS ATMOSFERICAS (SPDA), TELEFONIA
E LOGICA:

Cabera a Contratada os estudos e levantamentos pertinentes para a
concepcdo destes projetos, visando a compatibilizacdo dos elementos
necessarios a edificagdo existente e aos demais projetos complementares, para
o perfeito acompanhamento das solugbes necessariamente conjuntas.

Deverao ser apresentados todos os quantitativos referentes ao projeto
em questdo, memoérias de calculo, além do seu detalhado orgamento em

planilha especifica e as especificagdes técnicas.

3.1.5. PLANO DE PREVENGAO E PROTEGAO CONTRA INCENDIO (PPCI)
Devera ser executado um projeto de sistema de combate a incéndio que
alcance todas as areas. O projeto devera estar de acordo com a legislagao vigente.
Deverao ser apresentados todos os quantitativos referentes ao projeto em
questao, memorias de calculo, além das especificagdes técnicas.
A Empresa Contratada devera providenciar a tramitagdo do PPCI junto ao
Corpo de Bombeiros Municipal e acompanha-lo até a obtengdo do Certificado de

Conformidade.

3.1.6. PROJETO DAS INSTALAGOES DE AR CONDICIONADO E
EXAUSTAO:

Cabera a empresa executora do projeto das instalacbes de ar
condicionado e exaustédo a confecgédo de estudos para a indicagéo do sistema
que melhor se adapte as recomendagdes de cada area a ser beneficiada pelo

projeto. O projeto devera ser completo, com todas as informagdes necessarias

para a sua perfeita execugéo. \
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Deverdo ser apresentados todos os quantitativos referentes ao projeto
em questdo, memorias de cdlculo, além do seu detalhado orgamento em

planilha especifica e as especificagbes técnicas.

3.1.7. ORCAMENTO BASE PARA LICITACAO E CRONOGRAMA FisicO-
FINANCEIRO

Para fins de orgcamento, fica estipulada que a area edificada servira de
referéncia para determinar o valor do orgamento.

A elaboragdo do orgamento e do cronograma fisico-financeiro devera incluir
todos os projetos: projeto de Arquitetura, projeto estrutural e de fundagdes, projeto
das instalacées hidros sanitarias, projeto das instalagdes elétricas, Sistemas
Prediais de Protegcdo contra Descargas Atmosféricas (SPDA), telefonia e légica,
Plano de Prevencgao e Protegao contra Incéndio (PPCI), Projeto das instalagdes de
ar condicionado e exaustao.

Todos os orgamentos deverdo ser entregues em CD/DVD e deverdo ser
geradas planilhas resumo no software Excel.

As planilhas de quantificagdo e orcamentagdo deverdo ser apresentadas na
ordem sequencial de execugado dos servigos e terdo a mesma numeragédo constante

nas especificagbes técnicas, segundo as mesmas subdivisdes existentes na mesma.

3.2 EQUIPAMENTOS MINIMOS PARA EXECUGCAO DE SERVICOS

A Contratada devera dispor de estrutura suficiente para a realizagdo dos
servicos, devendo dispor de todo material necessario para executa-los a contento,
incluindo equipamentos de informatica, softwares, servigcos de plotagem de plantas
em tamanho adequado, inclusive com fornecimento de papel e todo material de
escritério e expediente necessario para tal, bem como fornecimento de CD-R ou
DVD-R com os documentos e plantas gerados.

Todos os custos relacionados a referida estrutura estarao inclusos nos precos

dos servicos.
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Para os projetos, deverdo ser entregues em meio digital - 01 (um) jogo de
CDs ou DVDs - e em meio grafico — 02 (dois) jogos impressos completos — de todos
os documentos gerados para cada servico no momento da entrega da etapa de
entrega do Produto Final (PF).

Para a elaboragdo dos projetos, a liberacdo de pagamento se dara 50% na
entrega da etapa de contratagdo e 50% na entrega da etapa de Produto Final (PF).

A Contratada devera atender os prazos estipulados no Termo Operacional de
Referéncia e nas Ordens de Inicio, podendo haver prorrogagédo destes prazos, se
necessario, desde que plenamente justificavel e com concordancia da fiscalizagao
do IPSEMA.

3.3. REALIZAGAO DO PRODUTO FINAL

Fase em que serdo apresentados os trabalhos concluidos de todos os
projetos e seus respectivos detalhamentos. Serédo representadas em plantas baixas,
cortes, elevagbes, especificagbes e memorial de todos os pormenores de que se
constitui a obra a ser executada; determinagéo dos elementos do sistema estrutural
e dos pontos de distribuicdo das redes hidros sanitarias, elétricas, telefonicas, ar

condicionado, etc.

4. NORMAS PARA APRESENTAGAO DO PROJETO:
4.1. PROJETOS DE ARQUITETURA
a - Planta de Situagao, Implantacéo
b - Planta Baixa, Planta Baixa Indicativa de Revestimentos, Planta de
Cobertura e Planta da Estrutura da Cobertura.
c - Cortes
d - Vistas
e - Esquadrias
f - Detalhes Sanitarios e Vestiario
g - Detalhes Cozinha e Deposito de Gas

h - Detalhes de Cercas de Tela, Portbes e Rampas k
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i — Planta de piso

4.2. PROJETO ESTRUTURAL E DE FUNDAGOES

a- Detalhamento completo das fundagodes;

b- Plantas e cortes de formas;

c- Detalhes das armaduras;

d- Especificagdes técnicas;

e- Memorias de calculo completas;

f- Calculo das quantidades de concreto e ferro;

g- Quantitativo e custos unitarios de cada item da obra, inclusive formas,
desdobrado em material e mao-de-obra, em planilha prépria, a fim de permitir a

avaliacdo previa do investimento para implantagao da obra;

4.3 PROJETOS DAS INSTALAGOES HIDROSSANITARIAS:

a- Fluxogramas definitivos de distribuicdo de agua fria e quente;

b- Plantas das redes hidraulicas mostrando a localizagdo e
dimensionamento das tubulagdes, registros, valvulas e equipamentos;

c- Plantas e detalhes da localizagdo dos registros de manobra e
fechamento dos ramais de alimentagéao;

d- Todos os balcoes de preparo, lavabos, copas, pias de expurgo,
bancadas da cozinha e sanitarios, deverdo apresentar layout das instalagdes, com
vistas, cortes e plantas na escala 1:20 ou outra que permita perfeita visualizagao do
desenho;

e- Memorial descritivo, inclusive listas detalhadas dos equipamentos,
quantitativos e custos unitarios de cada item da obra, desdobrado em material e
mao-de-obra, em planilha prépria, a fim de permitir a avaliagdo prévia do
investimento para implantagado da obra;
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4.4. PROJETO DAS INSTALACOES ELETRICAS, SISTEMA DE PROTECAO
CONTRA DESCARGAS ATMOSFERICAS (SPDA), TELEFONIA E LOGICA:

a- Plantas baixas de todos os pavimentos demonstrando a localizagéo de
todos os equipamentos;

b- Memorial descritivo, inclusive listas detalhadas dos equipamentos,
quantitativos e custos unitarios de cada item da obra, desdobrado em material e
mao-de-obra, em planilha prépria, a fim de permitir a avaliacdo prévia do

investimento para implantagao da obra;

4.5. PLANO DE PREVENGCAO E PROTEGAO CONTRA INCENDIO (PPCI)

a- Plantas baixas de todos os pavimentos demonstrando a localizacdo de
todos os equipamentos;

b- Plantas do projeto hidraulico com todas as pecas a serem utilizadas,
demonstrando todos os fluxos correntes e condigbes de manobras possiveis, se
existirem;

c- Projeto de luzes de emergéncia;

d- Estereogramas de todas as instalagdes;

e- Detalhes das ligagbes as redes existentes;

f- Detalhes dos pontos de acesso aos registros necessarios para operacao,
testes e manutengao;

g- Memorial descritivo, inclusive listas detalhadas dos equipamentos,
quantitativo e custos unitarios de cada item da obra, desdobrado em material e méo-
de-obra, em planilha proépria, a fim de permitir a avaliagdo prévia do investimento
para implantagao da obra.

4.6. PROJETO DAS INSTALAGOES DE AR CONDICIONADO E EXAUSTAO:

a- Plantas baixas de todos os pavimentos demonstrando a localizagao de

todos os equipamentos; k
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b- Memorial descritivo, inclusive listas detalhadas dos equipamentos,
quantitativo e custos unitarios de cada item da obra, desdobrado em material e mao-
de-obra, em planilha prépria, a fim de permitir a avaliagéo prévia do investimento

para implantacéo da obra;

5. CONSIDERACOES FINAIS:

Como ja foi mencionado anteriormente, todos os levantamentos técnicos,
orcamentos e projetos deverdo ser apresentados também em meio digital (CD ou
DVD). Para a padronizagédo da forma de apresentacgao, fica desde ja definido que os
trabalhos deverao ser apresentados em padrao de CAD para todos os desenhos
necessarios, em editor WORD as especificagdes técnicas e em planilhas EXCEL a
orcamentacao e cronogramas.

Devera ser criado um registro em CD-R OU DVD-R dos documentos,
plantas, fotos, ensaios, etc, para a criagdo de uma discoteca digital que registre a
memoéria do projeto.

Os custos referentes a plotagens, impressées, copias, CD’'s/ DVD’s, bem

como taxas de ART e emolumentos, correrdo por conta da Contratada.

6. PRAZO DE EXECUGAO DO SERVICO:
O prazo de entrega dos projetos impressos e assinados, conforme especificaciao
contida neste termo no maximo de 30 (trinta) dias a contar da data da assinatura do

contrato.

- PRAZO DE ENTREGA DOS PROJETOS: até 30 (trinta) dias

Endereco: Rua Maranhdo n? 1.708-GETAT-Acailandia-MA-CEP: 65.930-000 ;
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6. INICIO DA EXECUCAO DOS SERVICOS
O inicio da execugao dos servicos se dara apds a emissao da ordem de inicio de

atividade que sera expedida pelo IPSEMA.

7. FORMA DE PAGAMENTO:

7.1. O pagamento sera efetuado pela a elaboragédo dos projetos, a liberacao de
pagamento se dara 50% na entrega da etapa de contratacao e 50% na entrega da
etapa de Produto Final (PF), mediante a apresentacdo de Nota Fiscalffatura,
acompanhada da respectiva Ordem de Fornecimento e das certidbes de
regularidade fiscal: Prova de regularidade relativa a Seguridade Social (CND
conjunta do INSS e Receita Federal), e ao Fundo de Garantia por Tempo de
Servigo, FGTS (Certidao de Regularidade do FGTS), emitida pela Caixa Econémica
Federal, Prova de regularidade com o Municipio (CND Tributos) e Certidao
Trabalhista. Diretamente na conta que o Fornecedor apresentar no ato da
contratagdo, para o que devera, na oportunidade, informar o nome do Banco e
numero da agéncia e conta corrente onde devera ocorrer o crédito, ndo sendo

permitidas altera¢des futuras sem a anuéncia das partes interessadas.

6. FUNDAMENTAGCAO LEGAL
6.1 O objeto deste Termo de Referéncia se fundamenta nos termos do Art. 24, inciso

Il da Lei Federal n°. 8.666/93 e suas posteriores alteragoes.

7. DAS OBRIGAGOES DO PRESTADOR DE SERVICOS

7.1 Séao obrigacdes do prestador de servicos:

(01) Recrutar em seu nome e sob sua inteira responsabilidade os empregados
necessarios a perfeita execugéo dos servigos contratados;

(02) Reparar, corrigir ou ressarcir, as suas expensas, no todo ou em parte, os
servicos em que se verificarem vicios, incorregées e prejuizos causados a
CONTRATANTE e/ou terceiros, provocados por ineficiéncia ou irregularidades

cometidas por seus empregados ou prepostos, na execugdo dos servicos;
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(03) Fica determinado o prazo de 05 (cinco) dias para que seja feita a corregao de
qualquer defeito detectado nos servigos relacionados no objeto deste contrato;

(04) Prestar todos os esclarecimentos que |he forem solicitados pela
CONTRATANTE, atendendo prontamente a todas as reclamagoes;

(05) Relatar & CONTRATANTE toda e qualquer irregularidade ocorrida, que impega
ou retarde a execugéo do contrato, efetuando o registro da ocorréncia com todos os
dados e circunstancias julgados necessarios a seu esclarecimento;

(06) Manter pessoal devidamente identificado através do uso permanente de crachas
e uniformizado de forma condizente com o servigo a executar,

(07) Fornecer, sem 6nus adicional para a CONTRATANTE, todos os materiais de
consumo e equipamentos necessarios a boa e regular execugdo dos servigos,
assumindo toda a responsabilidade pelo transporte, carga, descarga e manutencao;
(08) A CONTRATADA devera apresentar a fiscalizacao, sempre que solicitado, um
relatorio detalhado de suas atividades, contendo informagées sobre os servigos
executados, com vistas a maximizar a eficiéncia e confiabilidade do servigo, bem
como demais informacgdes de interesse da CONTRATANTE;

(09) Apresentar, quando solicitado pela CONTRATANTE, documentagdo que
comprove o correto e tempestivo pagamento de todos os encargos previdenciarios,
trabalhistas e fiscais decorrentes da execucédo do contrato e que demonstre que os
referidos pagamentos referem-se aos empregados utilizados na execugéo deste
contrato;

(10) Arcar com todas as despesas diretas ou indiretas decorrentes do cumprimento
das obrigagbes assumidas sem quaisquer 6nus ao Instituto de Previdéncia Social dos
Servidores do Municipio de Agailandia - IPSEMA;

9. ATRIBUICOES DA CONTRATANTE

9.1 Proporcionar todas as facilidades para que o prestador de servico possa cumprir
suas obrigagbes dentro das normas e condi¢cdes deste processo de prestacédo de
Servigos;

9.2 Rejeitar os servigos para devida corregdo entregues em desacordo com as

especificagdes e obrigagdes assumidas pela empresa;
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9.3 Efetuar o pagamento nas condigdes pactuadas.

10. DA VIGENCIA DO CONTRATO

10.1 O contrato a ser firmado, decorrente do presente termo, sera da data de sua
assinatura com vigéncia de 12 (doze) meses.

11. DAS COMUNICACOES

Qualquer comunicagao entre as partes a respeito do presente Contrato, s6 produzira
efeitos legais se processada por escrito, mediante protocolo ou outro meio de
registro, que comprove a sua efetivagdo, ndo sendo consideradas comunicagdes
verbais.

12. DO FORO

Fica eleito o foro da Justica da Comarca de Acailandia/Maranhdo, com rendncia
expressa de qualquer outro, por mais privilegiado que seja para dirimir quaisquer

duvidas oriundas do presente instrumento.

Acailandia (MA), 26 de junho de 2019.

Ritiele Cmelho.

Coord. Administrativa e Financeira.
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