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TERMO DE ABERTURA

Aos 27 (vinte e sete) dias do més de margo de 2019,
abre-se o0 Processo administrativo n2 179/2019, da
Dispensa de Licitagdo n2 011/2019-IPSEMA, objetivando
contratagao de pessoa(s) juridica(s) para prestacdo de
servicos em confecgdo de impressos graficos e carimbo,
para realizagdo de semindrio anual e também atender
as necessidades do Instituto de Previdéncia Social dos
Servidores do Municipio de Acgaildndia — IPSEMA.
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MEMO n2 197/2019

Acaildndia (MA), em 27 de margo de 2019.

A Excelentissima Senhora
Josane Maria Sousa Araujo
Presidente do IPSEMA
Nesta.

Venho pelo presente, na qualidade de Coordenadora Administrativa do Instituto
de Previdéncia Social dos Servidores do Municipio de Acgailandia - IPSEMA, solicitar de Vossa
Exceléncia que AUTORIZE ao setor competente a abertura de Processo Licitatorio, tendo por
objeto, eventuai contratagio de pessoa(s) juridica(s) para prestagdo de servigos em confecgdo
de impressos graficos e carimbo, para realizagdo de seminario anual e também atender as
necessidades do Instituto de Previdéncia Social dos Servidores do Municipio de Agailandia -
IPSEMA, conforme as especificagdes constantes do {Termo de referéncia), em Anexo.

Atenciosamente,

Ritiele Cdistini Coelho
Coord. Administrativa e Financeira.
Portaria n? 201/2017 - IPSEMA
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CNPJ: 11.569.190/0001-89
TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

Termo de referéncia tem por objeto Eventual contratagdo de pessoa(s) juridica(s)
para prestagdo de servigos em confecgdo de impressos graficos e carimbos para realizagao
de seminario anual e atender as necessidades do Instituto de Previdéncia Social dos
Servidores do Municipio de Acailandia - IPSEMA, observando as condi¢Ges e especificagdes
constantes neste Termo de Referéncia.

2. JUSTIFICATIVA

Trata da necessidade da Contratagdo de pessoa(s) juridica(s) para prestacdo de
servigos em confecgio de impressos graficos e carimbos, para atender as necessidades do
Instituto de Previdéncia Social dos Servidores do Municipio de Agailandia - IPSEMA, visando
atender as exigéncias do Regimento Interno do Conselho Municipal de Previdéncia de
Acailandia, CAPITULO I, Art.32 paragrafo XIV (garantir o pleno acesso dos sequrados as
informagées relativas & gestdo do RPPS). Art4° paragrafo VIII (articular junto ao
IPSEMA a realizaciio de semindrio ou forum pelo menos uma vez ao ano pard prestagdo
de contas e informacdes previdencidrias aos segurados do IPSEMA), sendo que nestes
eventos hi a necessidade de material grafico préprio, incluindo: identidade visual,
diagramagio de cartazes, banners, crachés, blocos para anotagaes, blocos para receituarios,
carimbos, folders, capas de processo, para também atender as demandas do funcionamento
do instituto.

1. ESPECIFICACOES E QUANTITATIVOS:
3.1 Planilhas com Especificagdes e Quantitativos do Objeto

ITEM MODELO SERVICO QUANTIDADE
Banner em lona, para semindrio/datas
01 | Comemorativas. Medidas 1,20 x 0,90Arte a UNID. 15

ser desenvolvida pelo IPSEMA

Bloco para receitudrios e solicitagdo de
exames. Papel: offset 90gr, Medidas: 15 x21
02 | Cor: Impressdo colorida com cabecalho e 50
dados do medico,Blocado na cabe¢a com
cola branca, com 50 folhas. UNID.
Bloco para anotacdes. Papel Offset 75g,
tamanho 210 mm x 148 mm, Acabamento
03 | com cantos retos + blocado na cabec¢a com UNID. 700
cola branca, com 10 paginasArte a ser
desenvolvida pelo IPSEMA

Crachas para eventos em papel com
gramatura 300g. Medidas: 10,5 x 14,8 em

04 UNID. 1.400
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4 cores com acabamento corddo de nylon.
Arte a ser desenvolvida pelo IPSEMA.
Carimbo datador automatico com letras e
numeros com 5 mm, O comprimento da
impressdo é de 3 cm. Fitas para mudar
automaticamente dia/més/ano.

Carimbo CONFERE COM QRIGINAL

06 | Formato quadrado. Medidas da placa de UNID. 04
texto: 4,0 x 4,0cm

Carimbo automatico Premium 20

07 38x14mm. Medida da base; 38x14mm. UNID. 10
Aparelho na cor preta, Refil na preta
Arte a ser desenvolvida pelo IPSEMA
Carimbo automatico para posterior

08 | personalizagdo, Comprimento: 38 cm UNID. 10
Largura: 15 mm

Carimbo numerador com 6 digitos que
podem ser alterados facilmente apenas
09 | pressionando e girando as roldanas. Altura UNID. 06
dos numeros: 4 mm, Cor do carimbo: azul
Peso 290 Gr, Altura: 7 cm

Folders Informativos, tamanho: 20 x 28 cm
10 | Papel coche 90 grs. Impresséo colorida UNID. 2.000
Arte a ser desenvolvida pelo IPSEMA
Pasta tipo capa de processo: Confeccionado
Em Papel Cartdo Medindo 220 mm x 310
mm, Gramatura 180g, sem envelope
11 |} interno na cor branca com a logomarca do UNID. 1.000
IPSEMA E Prefeitura Municipal De
Acailandia, Na Cor Azul.

Arte a ser desenvolvida pelo IPSEMA
Pasta tamanho A3 dobrada: Confeccionada
em papel cartio, gramatura 180g com
envelope interno.

Arte a ser desenvolvida pelo IPSEMA.

TOTAL

05 UNID. 10

12 UNID. 700

4. RECEBIMENTO DO OBJETO
4.1 O recebimento dos servigos em confecgdo de impressos graficos e carimbos,
serdo efetuados por comissio ou servidor especialmente designado para esse fim,
do quadro de servidores do IPSEMA.
4.2 O Instituto de Previdéncia Social dos Servidores do Municipio de Acailandia -
IPSEMA, observado o prazo de entrega, emitirdA o Termo de Recebimento
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Provisério para efeito de posterior verificagio pela comissio ou servidor

responsavel pelo recebimento, quanto a conformidade dos servigos com as

caracteristicas especificadas no Termo de Referéncia.

4.3 - Apos verificagdo da qualidade e quantidade do Objeto, havendo aceitagdo dos

mesmos, o Instituto de Previdéncia Social dos Servidores do Municipio de

Agaildndia - IPSEMA, emitirdo o Termo de Recebimento Definitivo.

4.4 - Os Servigos serdo requisitados, conforme a necessidade e deverdo ser

encaminhados ao Instituto de Previdéncia Social dos Servidores do Municipio de

Acaildndia - I[PSEMA, para andlise técnica pela comissdc ou servidor designado

para esse fim, no endere¢o: Rua Maranhdo n? 1.708, GETAT, CEP. 65.930-000 -

Agailandia/MA, por conta do Prestador dos Servigos.

4.5 O prazo para a entrega dos servigos, serd de 05(cinco) dias, apés a solicitagdo

efetuada pelo IPSEMA.

4.6. A relagdo com os locais de entrega estio disponiveis no Instituto de
Previdéncia Social dos Servidores do Municipio de Agailandia - IPSEMA.

4.7. Os servigos reprovados no recebimento provisério serdo devolvidos, devendo

a Contratada substitui-los no prazo de até 03(trés) dias, contados a partir da

Notificagdo, arcando com todos os custos decorrentes. Caso este prazo nio seja

observado, serd considerada inexecugdo contratual. A substitui¢io dos servicos

ndo exime a Contratada da aplicagdo de penalidades por atraso nos servicos.

5. FORMA DE PAGAMENTO:

5.1. 0 pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias, apés a assinatura do
Termo de Recebimento Definitivo, desde que nio haja fator impeditivo provocado pela
CONTRATADA, mediante a apresentacdo de Nota Fiscal/fatura, acompanhada da
respectiva Ordem de Fornecimento e das certiddes de regularidade fiscal: Prova de
regularidade relativa & Seguridade Social (CND conjunta do INSS e Receita Federal), e ao
Fundo de Garantia por Tempo de Servigo, FGTS (Certiddo de Regularidade do FGTS),
emitida pela Caixa Econdmica Federal, Prova de regularidade com o Municipio (CND
Tributos) e Certiddo Trabalhista. Diretamente na conta que o prestador de servigos
apresentarem no ato da contratacdo, para o que dever4, na oportunidade, informar o
nome do Banco e nliimero da agéncia e conta corrente onde devera ocorrer o crédito, nio
sendo permitidas alteragdes futuras sem a anuéncia das partes interessadas.

6. FUNDAMENTACAO LEGAL
6.1 O objeto deste Termo de Referéncia se fundamenta nos termos do Art. 24, inciso 1l da
Lei Federal n®. 8.666/93 e suas posteriores alteragdes.

7.DAS OBRIGACOES DO PRESTADOR DE SERVICOS
7.1 S3o obrigagdes do Prestador de servigos:
7.1.1 Arcar com todas as despesas diretas ou indiretas decorrentes do cumprimento das
obrigagbes assumidas sem quaisquer 6nus ao Instituto de Previdéncia Social dos
Servidores do Municipio de Agailindia - IPSEMA;
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7.1.2 Substituir todo e qualquer material que chegar avariado;

7.1.3 Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a4 Administracio ou a
terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo até a entrega dos equipamentos nos locais
solicitados, incluindo as entregas feitas por transportadoras;

7.1.4 A Prestacdo de servigos em confecgiio de impressos graficos, nos prazos, condicdes e
local indicado, sujeitando-se no que couber as leis do consumidor;

8. DA GARANTIA DOS SERVICOS
8.1- A Prestagdo do servigo devera ter garantia de acordo com as especifica¢des do
fabricante e usual no mercado.

9, ATRIBUICOES DA CONTRATANTE

9.1 Proporcionar todas as facilidades para que o Prestador de servigos possa cumprir
suas obrigagdes dentro das normas e condigbes deste processo de venda;

9.2 Rejeitar a Prestagdo de servigos em confecgio de impressos graficos entregue em
desacordo com as especificagdes e obrigagdes assumidas pelo prestador de servigos;

9.3 Efetuar o pagamento nas condi¢des pactuadas.

10. DA VIGENCIA DO CONTRATO
10.1 O contrato a ser firmado, decorrente do presente termo, serid da data de sua
assinatura até 31 de dezembre de 2019.

Agailandia (MA), 27 de margo de 2019.

Ritiele §ristini Coelho
Coord. Administrativa e Financeira.

Portaria n? 201/2017 - IPSEMA

Aprovado em %?7@ de 2019

Josane Marj Sousa Aratjo
Presidente do [PSEMA
Portarian® 020/2017 - GAB
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