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| MUNICIPIO DE ACAILANDIA (MA)
‘ PODER EXECUTIVO
SECRETARIA MUNICIPAL DE ECONOMIA E FINANCAS

TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO N° 11507/2024

TIPO: MAIOR OFERTA

OBJETO: Prestacido de Servigcos de Gestdo Financeira da Folha de Pagamentos e
outros servigos bancarios, conforme especificacoes constantes deste
Termo de Referéncia.

Contratacdo de Instituicio Financeira Piblica ou Privada, regularmente em
atividade, conforme legislacdo especifica, para Prestagio de Servigos de: (a)
processamento dos pagamentos originados da Folha de Salarios dos Servidores
Ativos Efetivos, Contratados, Comissionados, Inativos, Aposentados e
Pensionistas, da administracio direta e indireta do Poder Executivo do
Municipio, conforme Quadro constante do Item 3.5 do Termo de Referéncia,
em carater de exclusividade; (b) concessio de Crédito Consignado aos
servidores mencionados na alinea “a” acima, sem exclusividade. (c)
Centralizac¢io da arrecadacio, respeitados os dispositivos legais: (d) Pagamento
de Fornecedores, em carater preferencial.

1. JUSTIFICATIVA

1.1. O presente Termo de Referéncia, em atendimento ao disposto no art. 40, inciso XXIII
da nova Lei de Licitagdes — Lei Federal 14.133/21, alinea b, se baseia no Estudo Técnico
Preliminar, aqui denominado Estudo de Viabilidade econdémico-financeira - EVEF,
elaborado com a finalidade de precificar os ativos da folha de pagamento e outros servigos
bancarios, com vistas a possibilitar que a Administragdo receba a Maior Oferta pela
operacionaliza¢do do processamento dos pagamentos da folha de salarios dos servidores
ativos, inativos e pensionistas e de outros servigos bancarios previstos no objeto da
licitagdo.
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1.2. Baseado nas leis, jurisprudéncias e no Estudo de Viabilidade econdmico-financeira —
EVEF (Estudo Técnico Preliminar), e em razdo do encerramento do Contrato de
Prestacdo de Servicos entre o Municipio e o Banco Bradesco S.A, firmado em
20.08.2019 com vencimento para 20.08.2024, bem como considerando a caracteristica do
servigo continuo, € inten¢do da Administragdo contratar, pelo prazo de 60 (sessenta)
meses, institui¢do financeira publica ou privada, devidamente autorizada a funcionar pelo
Banco Central do Brasil, podendo o contrato ser prorrogado por igual periodo, perfazendo
o total de 120 (cento e vinte) meses, de acordo com o art. 107 da Lei Federal n°
14.133/2021, para Prestagdo de Servigos de: (a) processamento dos pagamentos
originados da Folha de Salirios dos Servidores Ativos Efetivos, Contratados,
Comissionados, inativos, aposentados e pensionistas, da administracio direta e
indireta do Poder Executivo do Municipio, conforme Quadro constante do Item 3.5
do Termo de Referéncia, em carater de exclusividade; (b) concessio de Crédito
Consignado aos servidores mencionados na alinea “a” acima, sem exclusividade; (c)
Centralizagio da arrecadacio, respeitados os dispositivos legais: (d) Pagamento de
Fornecedores, em carater preferencial.

1.3. A folha de pagamento dos servidores ativos e inativos da administra¢do direta e
indireta do Poder Executivo do Municipio, nos termos do artigo 2°, inciso III, da Lei de
Responsabilidade Fiscal, movimenta um expressivo volume de recursos, requerendo
eficiéncia e eficacia no processamento do seu pagamento e créditos nas contas individuais
dos servidores ativos efetivos, contratados, comissionados, aposentados e pensionistas.

1.4. Assim, a luz dos principios constitucionais que regem a administragdo publica e da
Nova Lei de Licitagdes (Lei n° 14.133/2021), a Prefeitura Municipal de Ac¢ailandia/MA
resolve realizar um certame que seré regido pelo Edital e Anexos, este Termo de Referéncia
e respectivos anexos.

1.5. Em atendimento ao disposto no art. 40, inciso XXIII da nova Lei de Licitagdes — Lei
Federal 14.133/21, alinea e, a centralizagdo do ativo folha de pagamentos a ser realizada
pelo banco, fundamentada e justificada em ETP e subsidiada pelo Estudo de Viabilidade
econdmico-financeira — EVEF (Estudo Técnico Preliminar), garantira a esta
municipalidade a gestdo eficiente de sua folha de pagamentos, nos termos e condi¢des
apresentadas.

2. OBJETO

2.1. Em atendimento ao disposto no art. 40, inciso XXIII da nova Lei de Licitagdes — Lei
Federal n° 14.133/21, alinea a, o objeto do presente certame consiste na: Contratagio de
Instituicdo Financeira Publica ou Privada, regularmente em atividade, conforme
legislacido especifica, para Prestacio de Servicos de: (a) processamento dos

Secretaria Municipal de Economia e Finangas
Av. Santa Luzia, s/n?, Parque das Nagdes, CEP 65.930-000, Agailandia-MA, Brasil
Pagina 1/18




MUNICIPIO DE ACAILANDIA (MA)

PODER EXECUTIVO
SECRETARIA MUNICIPAL DE ECONOMIA E FINANCAS

pagamentos originados da Folha de Salarios dos Servidores Ativos Efetivos,
Contratados, Comissionados, Inativos, Aposentados e Pensionistas, da administracio
direta e indireta do Poder Executivo do Municipio, conforme Quadro constante do
Item 3.5 do Termo de Referéncia, em cariter de exclusividade; (b) concessio de
Crédito Consignado aos servidores mencionados na alinea “a” acima, sem
exclusividade. (¢) Centralizacio da arrecadagio, respeitados os dispositivos legais: (d)
Pagamento de Fornecedores, em cariter preferencial, conforme descritos no presente
Termo de Referéncia e seus Anexos II/A, II/B, I1/C e I1/D.

2.2. O objeto compreende a execugdo de forma exclusiva do servigo de processamento do
pagamento da folha de saldrios, previsto no item anterior, abrangendo os servidores atuais
e os admitidos durante o prazo de execugdo do contrato.

2.3. A instituicdo financeira vencedora do certame estard habilitada a conceder crédito
consignado aos servidores da administragdo direta e indireta do Poder Executivo, sem
exclusividade.

2.4. A institui¢do financeira que ndo possuir posto de atendimento e/ou agéncia bancéria
no Municipio, podera efetuar a instalagdo de postos de atendimento bancario e/ou
eletronico, para atendimento aos servidores municipais, no prazo de até 120 (cento e vinte)
dias consecutivos da data da sua contratag¢io, podendo esse prazo ser estendido por mais
60 (sessenta) dias consecutivos, caso necessario e condicionado a aprovac¢do desta
Administragdo.

3. VALORES OPERACIONALIZADOS, LEGISLACAO E CNPJ’S ENVOLVIDOS

3.1. Em atendimento ao disposto no art. 40, inciso XXIII da nova Lei de Licitagdes — Lei
Federal n°® 14.133/21, alinea c e alinea e, as movimentagdes financeiras, pertinentes a folha
de pagamento de fevereiro de 2024, dos servidores ativos efetivos, contratados e
comissionados, inativos, aposentados e Pensionistas da Administra¢io Direta e
Indireta do Poder Executivo do Municipio, conforme Quadro constante do Item 3.5,
totalizaram, em valores brutos, a quantia de R$18.852.136,49 (dezoito milhdes, oitocentos
e cinquenta e dois mil, cento e trinta e seis reais e quarenta € nove centavos) € o valor da
folha liquida ¢ de R$11.303.123,78 (onze milhdes, trezentos e trés mil, cento e vinte e trés
reais e setena e oito centavos), ja considerados os descontos compulsérios e facultativos
(consignagdes), através de pagamentos de remuneragdes a 3.685(trés mil, seiscentos e
oitenta e cinco) servidores.

3.2. Atualmente o pagamento da folha dos 3.685 servidores € realizado pelo (a) Ban
Bradesco S.A, cujo contrato vencera em 20.08.2024.

Secretaria Municipal de Economia e Finangas
Av. Santa Luzia, s/n?, Parque das Nagdes, CEP 65.930-000, Agaildndia-MA, Brasil
Pagina 2/18




MUNICIPIO DE ACAILANDIA (MA)
PODER EXECUTIVO
SECRETARIA MUNICIPAL DE ECONOMIA E FINANCAS

3.3. O valor total da carteira de crédito consignado é de RS 2.987.958,99 (dois milhdes,
novecentos e oitenta e sete mil, novecentos e cinquenta e oito reais e noventa e nove
centavos) sendo o seguinte repasse mensal, por consignataria:

Empréstimo Consignédo

Consignataria Repasse Mensal Participacdo

Banco Bradesco S.A RS 1.424.485,25 47,67%
Banco do Brasil S.A RS 665.905,46 22.29%
Caixa Econdémica Federal R$611.861,81 20,48% ‘
Banco Santander S.A R$ 285.706,47  9,56%

Total | RS 2.987.958,99  100,00%

3.4. O prazo maximo praticado para os empréstimos consignados ¢ de 144(cento e
quarenta e quatro) meses, em conformidade com Decreto Municipal n° 877 de 31 de julho
de 2023, que € extraido do Diario Oficial n® BAC20230731 e as margens sdo concedidas
de forma eletronica, através do Sistema Eletronico de Gestdo de Margens Consignet.

3.5. Os CNPJ’s envolvidos neste processo licitatorio sdo:

Cnpj

Nome

07.000.268/0001-72

15.425.939/0001-75

52.970.459/0001-11

45.686.131/0001-02

63.533.079/0001-36

11.816.419/0001-32
08.418.547/0001-13

06.081.359/0001-17

MUNICIPIO DE ACAILANDIA
FUNDO MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL — FMAS

FUNDO MUNICIPAL DE MANUTENCAO E
DESENVOLVIMENTO DA EDUCACAO BASICA E
VALORIZACAO DOS PROFISSIONAIS DA EDUCACAO -
FUNDEB

FUNDO MUNICIPAL DOS DIREITOS DA PESSOA IDOSA DE
ACAILANDIA

FUNDO MUNICIPAL PARA A INFANCIA E ADOLESCENCIA DO
MUNICIPIO DE ACAILANDIA

FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE
FUNDO MUNICIPAL DE TRANSITO E TRANSPORTE

SECRETARIA DE EDUCACAO, CULTURA, DESPORTO E LAZER
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08.188.441/0001-70 SECRETARIA DE SAUDE

© 11.569.190/0001-89  IPSEMA - INSTITUTO DE PREVIDENCIA SOCIAL DOS
SERVIDORES DO MUNICiPIO DE ACAILANDIA

3.6. Informagdes complementares:

a) Fornecedores:

Conforme informagdes disponiveis no Portal da Transparéncia Municipal, 1.604(um mil
seiscentos e quatro) fornecedores (CPF’s e CNPJ’s) tiveram pagamentos realizados pelo
Municipio Agailandia/MA em 2023.

Juntos, estes 1.604 fornecedores receberam R$ 164.657.691,88 (cento e sessenta e quatro
milhGes, seiscentos e cinquenta e sete mil, seiscentos € noventa e um reais e oitenta e 0ito
centavos), através de 12.202 (doze mil, duzentos e duas) transagdes.

Natureza Juridica Quantidade Movimento em R$
Pessoa Fisica 1.334 RS 23.880.529,33
Pessoa Juridica 270 RS 140.777.162,55
 Total 1.604 RS 164.657.691,88

b) Guias de arrecadagio:

De acordo com informagdes repassadas pelo municipio, foram emitidas aproximadamente
80.000 guias em 2023.

3.7. Sistemas de Informatica

3.7.1. Dada a natureza dos sistemas operados pela Prefeitura Municipal, cuja exportagio
de dados ¢ realizada através dos recursos tecnologicos de sistemas de troca eletronica de
dados, a institui¢do financeira a qual for adjudicada a contratagdo deve se comprometer a
manter pessoal treinado para lidar com as operagdes inerentes a esses sistemas, indicando,
um responsavel local e um gestor administrativo para esses sistemas com poderes idoneos
de diregdo e supervisdo, preferencialmente, com domicilio em AgailAndia/MA, para fins
de contato e comunicag@o direta com os setores competentes da Administragdo.

3.7.2. Com relag@o a implantag¢do de novo sistema, ndo sera possivel a utiliza¢do de placas
Jax/modem. Os sistemas porventura necessarios deverdo ser acessados através de linha
dedicada, Internet ou Extranet. Além disso, os computadores e usudrios envolvidos devetio
ter suas identidades verificadas através de certificados digitais e as informag¢des em trapsito
deverdo ser criptografadas.
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3.7.3. Da mesma forma, os pagamentos que ndo atendam aos padrdes estabelecidos nos
procedimentos relativos ao sistema em operagdo deverdo ser previamente autorizados pela
administrag@o da Prefeitura Municipal de Acailandia/MA.

4. REMUNERACAO

4.1. Em atendimento ao disposto no art. 40, inciso XXIII da nova Lei de Licitagdes — Lei
Federal n°® 14.133/21, alinea g, a Institui¢do Financeira responsavel ndo fard jus a .
remuneracdo direta oriunda dos cofres publicos, pela prestagdo dos servigos de pagamento
dos servidores da administragdo direta e indireta do Municipio.

4.2. Em atendimento ao disposto no art. 40, inciso XXIII da nova Lei de Licitagcdes — Lei
Federal n° 14.133/21, alinea j, ndo ha dotagdo orgamentéria a ser reservada no orgamento
vigente ou futuro, considerando que esta administragdo recebera receita extraorgcamentaria
pela venda do ativo especial intangivel — Folha de Pagamento.

5. CONDICOES DE PARTICIPACAO
5.1. Em atendimento ao disposto no art. 40, inciso XXIII da nova Lei de Licitagdes — Lei

Federal n°® 14.133/21, alinea d, s6 poderdo participar deste certame institui¢des financeiras
publicas e privadas legalmente autorizadas a funcionar pelo Banco Central do Brasil.

5.2. Requisitos de Habilitacio — Qualificacio econdmico-financeira

Em atendimento ao disposto no art. 40, inciso XXIII da nova Lei de Licitagdes — Lei .
Federal n°® 14.133/21, alinea h, além da habilitagdo juridica e técnica para a habilitagdo da
institui¢do financeira, faz-se necessario, especialmente, verificar a solidez financeira e
patrimonial, a ser comprovada mediante a apresentagdo 2 (dois) tltimos exercicios sociais
nos termos do Art. 69, inciso I da nova lei de licitagdes e do qual se possam extrair indices
que comprovem sua boa situagdo financeira. No caso, a institui¢do devera apresentar o
indice minimo utilizado para medir a solvéncia bancaria, conforme estipulado no Edital,
de acordo com as normas do Banco Central e do Conselho Monetario Nacional.

5.3. Exclusividade

A instituigdo financeira contratada tera exclusividade:

a) no processamento dos créditos referentes a folha de pagamento dos servidores
administrag@o direta e indireta do Municipio, conforme CNPJ’s citados no item 3.5 deste

Termo de Referéncia;
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b) na instalagdo de Agéncia e/ou Posto de Atendimento Bancario (PAB) e/ou Posto de
Atendimento Eletronico em imodveis ocupados pela Prefeitura Municipal, caso
necessario;

¢) na Publicidade de Produtos consignados sob desconto em folha, nas dependéncias da
Prefeitura Municipal, bem como em todos os 6rgdos da Administragdo Direta e Indireta
envolvidos no presente Edital.

5.4. Vigéncia contratual

5.4.1. O prazo de vigéncia do Contrato Administrativo ¢ de 60 (sessenta) meses, com
eficacia apds a publicag@o do seu extrato na imprensa oficial e no Portal Nacional de
Compras Publicas — PNCP, conforme determina o art. 174 da Nova Lei de Licitagdes e
Contratos.

5.4.2. Em fung¢do do encerramento do contrato com o atual banco processador dos
pagamentos da folha de saldrios, bem como da necessidade de prazo para abertura de
contas, instalagdo de PAB e demais atividades inerentes a operagdo, o presente contrato
tera vigéncia a partir do encerramento do contrato atual.

5.4.3. O contrato podera ser prorrogado até o limite de 120 (cento e vinte) meses, conforme
disposto no art. 107 da Lei 14.133/202

6. PRAZO E CONDICOES DE PAGAMENTO DO VALOR OFERTADO NA
LICITACAO

6.1. Em atendimento ao disposto no art. 40, inciso XXIII da nova Lei de Licitagdes — Lei
Federal n° 14.133/21, alinea d e alinea h, o valor minimo da proposta a ser ofertado na
licitagdo, baseado no ETP, denominado Estudo de Viabilidade Econémico-financeira —
EVEF, conforme definicio da Prefeitura Municipal de Acailindia/MA, serd de
R$4.500.000,00(quatro milhdes e quinhentos mil reais) considerando o quantitativo
integral de servidores (CFPs de cada servidor) ativos e Inativos da Administracio
direta e indireta do Poder Executivo do Municipio.

6.2. O pagamento do valor homologado na licitag@o, devera ser efetuado no prazo maximo
de 05 (cinco) dias uteis contados a partir da data da assinatura do Contrato Administrativo,
em parcela inica, em conta indicada e de titularidade da Prefeitura Municipal, mantida

em banco publico. '
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6.3. Em caso de atraso no pagamento previsto no Item 6.2, a institui¢@o financeira devera
pagar a Prefeitura Municipal, multa de 2% (dois por cento) calculada sobre o valor total
da proposta, acrescida de atualizagdo monetéria, e juros de mora de 12% (doze por cento),
ao ano, calculado pro rata die, além de sujeitar-se as penalidades previstas na Lei n°
14.133/2021, no Edital e neste instrumento.

6.4. No caso acima, o valor serd atualizado pelo Indice Nacional de Precos ao
Consumidor Amplo - IPCA, divulgado pelo Instituto Brasileiro de Geografia e
Estatistica - IBGE.

6.5. Os juros de 12% (doze por cento) ao ano, pro rata die, serdo calculados e cobrados
mediante a utiliza¢@o da seguinte formula:

EM=IxNxV

Onde:

EM = Encargos moratorios.

I = Indice de 0,000328767 (correspondente a taxa anual de12%, isto €, (12/100)/365.
N = Numero de dias entre a data fixada para pagamento e a data do efetivo pagamento.
V = Valor em atraso.

7. DA GESTAO DO CONTRATO E SANCOES ADMINISTRATIVAS

7.1. Em atendimento ao disposto no art. 40, inciso XXIII da nova Lei de Licitagdes — Lei
Federal 14.133/21, alinea f, e como definido em partir do ETP a Administra¢do devera
designar a Comissdo de Fiscalizagdo do contrato, durante a vigéncia deste Contrato
Administrativo. A execugdo do objeto sera fiscalizada e acompanhada pela Comissdo de
Fiscalizagdo especialmente designada, formada por no minimo 03 (trés) servidores do
quadro técnico da Administragdo, sob a coordenagdo do Gestor do Contrato.

7.2. A Comissdo de Fiscalizagdo devera promover o registro das ocorréncias verificadas,
adotando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas contratuais,
conforme o disposto no artigo 117, §§ 1°,2°, 3°e 4° da Lei Federal n° 14.133/21. Ressalta-
se que, esta fiscalizagdo ndo exime, nem diminui a completa responsabilidade da futura
CONTRATADA, por qualquer inobservancia ou omisséo as clausulas contratuais.

7.3. Com fundamento no artigo 156, incisos [ a IV, da Lei n® 14.133/21, serdo aplicadas as
seguintes sancdes a CONTRATADA, pela inexecugdo total ou parcial dos servigos objeto
deste Contrato Administrativo:
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a) adverténcia;

b) multa;

¢) impedimento de licitar e contratar;

d) declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

7.2. Na aplicagdo das sangdes serdo considerados a natureza e a gravidade da infragdo
cometida, as peculiaridades do caso concreto, as circunstincias agravantes ou atenuantes,
os danos que dela provierem para a Administragdo Publica ¢ a implantagio ou o
aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos 6rgios
de controle.

7.3. A CONTRATADA estara sujeita as seguintes penalidades pecuniarias:

a) Multa 1% (um por cento) sobre o valor do Contrato por dia de atraso no inicio da
prestagdo de servigos, até o maximo de 10 (dez) dias;

b) No caso de atraso por periodo superior a 10 (dez) dias, podera ser promovida, a critério
exclusivo da CONTRATANTE, a rescisdo contratual por culpa da CONTRATADA,
aplicando-se a pena de multa de 20% (vinte por cento) do valor total do Contrato, além da
possibilidade de aplicagdo da pena de impedimento de licitar e contratar com a
Administrag@o Publica, pelo prazo maximo de 03 (trés) anos;

¢) Multa por inexecugdo parcial do contrato: 20% (vinte por cento), calculada sobre o valor
da parcela inexecutada, além da possibilidade de aplicagdo da pena de impedimento de
licitar e contratar com a Administragdo Publica, pelo prazo maximo de 03 (trés) anos;

d) Multa por inexecugdo total do contrato: 30% (trinta por cento) sobre o valor total do
contrato, além da possibilidade de aplicagdo da pena de impedimento de licitar e contratar
com a Administrag@o Publica, pelo prazo maximo de 03 (trés) anos;

e) Multa de 30% (vinte por cento) sobre o valor do contrato, por rescisdo do ajuste
decorrente de culpa da CONTRATADA.

7.4. A aplicagdo da multa ndo ilide a aplicagdo das demais san¢des previstas no Item 7.1,
independentemente da ocorréncia de prejuizo decorrente da descontinuidade da prestagdo
de servigo imposto a Administragao.

7.5. As multas deverdo ser recolhidas no prazo de 15 (quinze) dias consecutivos contados
da data da Notificagdo, em conta bancéria a ser indicada e de titularidade da Administragéo,
mantida em banco publico.

7.6. O valor da multa podera ser cobrado diretamente da CONTRATADA de forma
amigével, mediante a Notificagdo mencionada no Item 7.5.

Secretaria Municipal de Economia e Finangas
Av. Santa Luzia, s/n?, Parque das Nagdes, CEP 65.930-000, Agaildndia-MA, Brasil
Pagina 8/18




—/

MUNICIPIO DE ACAILANDIA (MA)

PODER EXECUTIVO
SECRETARIA MUNICIPAL DE ECONOMIA E FINANCAS

7.7. Esgotados os meios administrativos para cobranca do valor das multas devido pela
CONTRATADA a CONTRATANTE, este serd encaminhado para inscri¢do em divida
ativa e, caso ndo paga sera encaminhada & Procuradoria para ajuizamento da competente
Ac¢do de Execug¢do Fiscal.

7.8. Das decisdes de aplicagdo de penalidade, cabera recurso nos termos dos artigos 166 e
167 da Lei Federal n° 14.133/21, observados os prazos neles fixados.

7.9. Caberd a Comissdo de Fiscaliza¢iio, conforme o caso, propor a aplicagio das
penalidades aqui previstas, mediante relatorio circunstanciado, apresentando provas que
justifiquem a proposigao.

7.10. Cabera a Comissido de Fiscalizagiio, conforme o caso, propor a aplicagio das
penalidades previstas, mediante relatorio circunstanciado, apresentando provas que
justifiquem a proposi¢ao.

7.11. As multas deverdo ser recolhidas no prazo de 15 (quinze) dias consecutivos contados
da data da Notificag@o, em conta bancaria a ser indicada e de titularidade da Prefeitura
Municipal, mantida em banco publico.

7.12. O valor da multa podera ser cobrado diretamente da CONTRATADA, amigavel ou
judicialmente.

7.13. A licitante que, convocada dentro do prazo de validade da sua proposta, ndo celebrar
o Contrato Administrativo, deixar de entregar ou apresentar documentagio falsa exigida
para o certame, ensejar o retardamento da execugdo de seu objeto, ndo mantiver a proposta,
falhar ou fraudar na execug@o do Contrato Administrativo, comportar-se de modo inidoneo
ou cometer fraude fiscal, garantido o direito prévio da citagdo e da ampla defesa, ficara
impedida de licitar e contratar com a Administrag@o, pelo prazo de até 03 (cinco) anos,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a
reabilitagdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, consoante o previsto na
Lein® 14.133/2021.

8. OUTRAS DISPOSICOES DO TERMO DE REFERENCIA

8.1. Em atendimento ao disposto no art. 40, inciso XXIII da nova Lei de Licitagdes — Lei
Federal n°® 14.133/21, alinea i, as estimativas do valor da contratagdo, acompanhadas dos
referenciais que lhe ddo suporte, se baseiam no Estudo Técnico Preliminar, denominado
Estudo de Viabilidade econdmico-financeira — EVEF.

9. DOS ANEXOS

Secretaria Municipal de Economia e Financas
Av. Santa Luzia, s/n?, Parque das Nagoes, CEP 65.930-000, Acgailandia-MA, Brasil
Pagina 9/18
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9.1. Constituem anexos deste Termo de Referéncia, dele fazendo parte integrante, os
seguintes documentos:

ANEXO I/A - PLANILHA ORCAMENTARIA DO TERMO DE REFERENCIA

ANEXO I/B - MANUAL DE PROCEDIMENTOS OPERACIONAIS DA FOLHA DE
PAGAMENTO

ANEXO I/C - PIRAMIDE SALARIAL

ANEXO I/D - DECRETOS/PORTARIAS MUNICIPAIS

ANEXO IT/A
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PLANILHA ORCAMENTARIA DO TERMO DE REFERENCIA

ITEM DESCRICAO VALOR GLOBAL

Contratacio de Institui¢io Financeira
para Prestagio de Servigos de: a)
processamento dos pagamentos
originados da Folha de Saldrios dos
Servidores Ativos Efetivos, Contratados,
Comissionados, inativos, aposentados e
pensionistas, da administracio direta e .
indireta do Poder Executivo do
Municipio, em carater de exclusividade,
conforme Quadro de Orgios vinculados
constante do Item 3.5 do Termo de
Referéncia; b) concessio de Crédito
Consignado  aos  servidores, sem
exclusividade, (c) Centralizagdio da
arrecadagdo, respeitados os dispositivos
legais: (d) Pagamento de Fornecedores, em
carater preferencial, conforme descritos no
Termo de Referéncia.

01
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ANEXO I1/B

MANUAL DE PROCEDIMENTOS OPERACIONAIS DA FOLHA DE
PAGAMENTO

1. INTRODUCAO

1.1. Este documento contém as especificagdes técnicas necessarias a operagdo dos servigos
a serem contratados pela Prefeitura Municipal de Agailindia/ MA, para prestagio de
servigos bancérios de processamento do pagamento da folha de salario dos servidores
ativos efetivos, concursados, contratados, comissionados, aposentados, pensionistas e
estagiarios.

2. ABRANGENCIA DO SISTEMA DE PAGAMENTO DE PESSOAL DO PODER
EXECUTIVO

2.1. A Prefeitura Municipal de Acailindia/MA, doravante denominada Prefeitura, por
sua Administragdo, que processa o calculo da folha de pagamento de seu pessoal por
Sistema, mantera na institui¢do financeira vencedora do presente certame, doravante
denominada Banco, contas bancérias transitorias para o funcionamento do Sistema de
Pagamento de Pessoal dos 6rgdos que integram a administra¢do direta e indireta do Poder
Executivo do Municipio de Agailindia/MA, abrangendo o seguinte publico-alvo:

a) Servidores Ativos sdo todas as pessoas em atividade na Administra¢do direta do
Poder Executivo Municipal;

b) Servidores inativos, aposentados e pensionistas do Regime Proprio de Previdéncia
do Municipio — IPSEMA.

2.1.1. O publico-alvo mencionado na alinea “a” e “b” perfaz um total de 3.685(trés
mil, seiscentos e oitenta e cinco) servidores.

3. PERIODICIDADE DO PAGAMENTO DE PESSOAL

3.1. O pagamento dos servidores ativos, aposentados e pensionistas, inclusive a
gratifica¢do natalina, sera realizado de acordo com calendario definido pela Prefeitura
Municipal.

3.2. Atualmente o calendério ¢ cumprido ao longo de 30 (trinta) dias consecutivos,
distribuindo-se entre eles os depdsitos didrios destinados a remuneragdo das categorias
acima identificadas.
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4. CONTAS CORRENTES VINCULADAS AO SISTEMA DE PAGAMENTO DE
PESSOAL

4.1. A Prefeitura Municipal mantera em Agéncia do Banco, obrigatoriamente situada em
Acailindia/MA, contas correntes, que servirdo exclusivamente para o crédito do montante
liquido para o pagamento dos servidores ativos, aposentados e pensionistas, com
antecedéncia de um dia util da data prevista para ele.

4.2. O Banco devera estar preparado para atender ao cronograma de pagamento de pessoal
da Prefeitura Municipal, considerando a totalidade dos servidores ativos.

4.3. O Banco disponibilizara para a Prefeitura Municipal a op¢do de bloqueio e
desbloqueio de créditos até um dia antes da efetivagio do crédito em conta corrente ou
conta salario, conforme opgdo realizada pelo servidor, por meio de transmissdo de
arquivos.

S. MODALIDADES DE PAGAMENTO DE PESSOAL

5.1. O Sistema de Pagamento de Pessoal da Prefeitura sera movimentado por meio das
seguintes modalidades: DEPOSITO EM CONTA SALARIO OU CONTA CORRENTE,
conforme opgdo realizada pelo servidor.

6. BASE DE DADOS PARA PAGAMENTO DE PESSOAL

6.1.Para implanta¢do e manuten¢do do pagamento dos servidores ativos, aposentados e
pensionistas, a Prefeitura Municipal remeterda ao Banco arquivo em meio digital, com
layout no padrio FEBRABAN 240 (duzentos e quarenta) posi¢des, contendo as
informagdes necessdrias a operacionalizagio da folha de pagamento.

7. PROCEDIMENTOS PARA IMPLANTACAO INICIAL DO SISTEMA DE
PAGAMENTO DE PESSOAL

7.1. A Prefeitura Municipal emitird arquivo de dados cadastrais para abertura das
CONTAS SALARIO, que sera enviado ao Banco em até 10 (dez) dias uteis, apds a
assinatura do contrato, contendo as informagdes previstas na Resolugdo vigente Banco
Central do Brasil.

7.2. A Prefeitura Municipal emitird outros arquivos correspondentes aos créditos dos
pagamentos de cada um dos dias de seu calendario, que serdo enviados ao Banco em até
05 (cinco) dias uteis da data prevista para realizagdo de cada crédito.
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7.3. O Banco realizard os testes preliminares necessarios a validagdo dos arquivos
recebidos e informaré a Prefeitura Municipal a existéncia de eventuais inconsisténcias,
até o 2° (segundo) dia til apds a sua recepgdo.

7.4. Havendo alguma inconsisténcia, os arquivos serdo imediatamente encaminhados a
Prefeitura Municipal, para que sejam adotadas as providéncias necessarias a sua corre¢ao.

8. ROTINA OPERACIONAL DO SISTEMA DE PAGAMENTO DE PESSOAL

8.1. O processamento mensal do pagamento, em qualquer de suas modalidades, ocorrera
segundo a seguinte sistematica:

8.1.1. A Prefeitura Municipal emitird um arquivo correspondente ao crédito de
pagamento, dos servidores ativos, aposentados e pensionistas, até 01 (um) dia 1til da data
prevista para o pagamento.

8.1.2. O Banco realizard os testes preliminares necessarios a validagdo dos arquivos
recebidos e informara a Prefeitura Municipal a existéncia de eventuais inconsisténcias,
no 1° (primeiro) dia util ap6s a sua recepgao.

8.1.3. Havendo alguma inconsisténcia, a Prefeitura Municipal emitira o arquivo retificado
contendo o crédito dos servidores ativos, aposentados e pensionistas, até 01 (um) dia atil
antes da data prevista para o pagamento;

8.1.4. Os dados constantes dos arquivos de pagamento deverdo ser disponibilizados a
Prefeitura Municipal, ap6s processamento, para que promova alteragdes, inclusdes e
exclusdes, através de troca eletronica de arquivos;

8.1.5. Os bloqueios e desbloqueios de pagamento sdo de responsabilidade exclusiva da
Prefeitura Municipal, devendo sua operacionalizagio ser efetuada por meio da troca de
arquivos eletronicos;

8.1.6. O Banco devera disponibilizar rotina para atendimento de determinagdes judiciais,
que possibilite pagamento a terceiros e depositos em outras institui¢gdes bancarias, sem que
isso implique em aumento de despesas para a Prefeitura Municipal.

9. TRANSMISSAO ELETRONICA DE DADOS

9.1. Os dados para pagamento serdo transmitidos pela Prefeitura Municipal,
individualmente ou em lote, utilizando os servigos de comunicagdo eletronica, detalhados
no item 4, executando as atividades seguintes:
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9.1.1. Geragdo de arquivos para pagamento de remuneragdes a servidores ativos,
aposentados e pensionistas;

9.1.2. Inclusio de depdsitos em conta corrente ou conta saldrio, conforme op¢do realizada
pelo servidor;

9.1.3. Impressdo de relatérios.

10. PROCEDIMENTOS ESPECIFICOS DO DEPOSITO EM CONTA CORRENTE
OU CONTA SALARIO

10.1. O Depésito em conta corrente ou conta salario obedecera ao mesmo procedimento
adotado para uma conta corrente ou conta salério regular.

10.2. A conta corrente ou conta salario devera ter como titular o servidor ativo, aposentado
ou pensionista.

10.3. Os servidores ativos efetivos, comissionados e contratados, aposentados, pensionistas
€ estagiarios que receberem através da modalidade conta corrente ou conta salario,
conforme opg¢do realizada pelo servidor, terdo assegurados mensalmente, nos termos das
Resolugdes vigentes do Banco Central do Brasil/CMN, a isen¢do de tarifas, taxas ou
encargos para os servigos e produtos, estabelecidos nos citados normativos.

11. RESPONSABILIDADE POR ERRO, OMISSAO OU INEXATIDAO DOS
DADOS CONSIGNADOS NO ARQUIVO EM MEIO DIGITAL

11.1. O Banco, na qualidade de simples prestador de servigos, fica isento de
responsabilidades, inclusive perante terceiros, por erro, omissdo ou inexatiddo dos dados
consignados no arquivo em meio digital apresentado pela Administragdo Municipal,
limitando-se a recebé-lo e a processa-lo conforme o estabelecido neste manual.

12. OBRIGACOES ESPECIAIS DO BANCO

12.1. Na operagdo do Sistema de Pagamento de Pessoal da Prefeitura Municipal, o Banco
cumprird as seguintes obrigagdes especiais:

a) Indicar um Gestor responsavel pelo atendimento a Prefeitura Municipal e pelo
cumprimento das obriga¢des decorrentes do futuro contrato;

b) Proceder, sem 6nus para a Prefeitura Municipal, todas as adaptag¢des de seus softwares
necessarias ao aprimoramento e perfeito funcionamento do Sistema de Pagamento;
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¢) Manter o historico dos pagamentos de pessoal pelo periodo de vigéncia do contrato,
fornecendo informagdes quando solicitadas, no prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis,
para os pagamentos realizados dos tltimos 60 (sessenta) dias consecutivos € no prazo
maximo de 30 (trinta) dias consecutivos, para os realizados em periodos superiores ao
anteriormente referido. Findo o contrato os arquivos deverdo ser fornecidos a Prefeitura
Municipal;

d) Solicitar anuéncia da Prefeitura Municipal em caso de implementagio de altera¢des
no sistema de pagamento utilizado pelo Banco que impliquem em modifica¢des de
procedimentos operacionais no relacionamento com a Prefeitura Municipal ou com seus
servidores ativos e inativos, assim como pensionistas;

e) Disponibilizar relatérios periddicos, analiticos e sintéticos, em meio digital e impressos,
por solicitagdo da Prefeitura Municipal quando for necessério, contemplando,
pagamentos efetuados, bloqueados, desbloqueados, por periodo, nome, CPF, agéncia,
conta corrente e valor, no prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis, para os pagamentos
realizados dos tltimos 60 (sessenta) dias consecutivos e no prazo maximo de 30 (trinta)
dias consecutivos, para os realizados em periodos superiores ao anteriormente referido.
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ANEXO 1I/C

Servidores Ativos da Administraciio direta e indireta do Municipio — 02/2024

Ativos Ativos Ativos Aposentados ~ Pensio = Outros | Totais |
Concursados Comissionados Contratados nistas
Até 1.000,00 38 6 160 0 22 0 226
De R$1.000,01a 45 43 174 55 21 0 338
R$2.000,00
De R$2.000,01a 314 108 ! 39 38 11 0 510
R$3.000,00
De R$3.000,01a 292 71 169 41 1 0 584
R$4.000,00
De R$4.000,01a 281 45 55 51 6 2 440
R$5.000,00
De R$5.000,01a 42 21 10 88 2 0 463
R$6.000,00 |
De R$6.000,01a 209 4 0 \ 101 1 0 315
R$7.000,00
De R$7.000,01a 21 2 0 34 0 0 257
R$8.000,00
DeR$8.00001a 120 6 0 5 0 0 131
R$9.000,00
De R$9.00001a 59 1 0 7 0 0 67
R$10.000,00 ‘
De R$10.000,01a 26 8 0 11 0 10 305
R$15.000,00
Acima de R$15.000,01 47 0 0 1 0 1 49
Total 2244 315 607 432 74 13 3685
60,90% '

16,47% 11,72% 2,01% @ 0,35%

» Total de servidores (CPFs):
» Total de matriculas: 3.685

.685 (trés mil seiscentos e oitenta e cinco)

Gilhertd P¢reira da Silva
Assessor abinete de Economia
Port. NA360/2024-GAB
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