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TERMO DE ABERTURA

Aos 28 (vinte e oito) dias do més de fevereiro de
2023, abre-se o Processo administrativo n? 034/2023, da
Dispensa de Licitagdo n2 007/2023-IPSEMA, objetivando a
contratacdo de pessoa juridica especializada em
manutencao em condicionadores de ar e refrigeracao em
geral com reposicao de pecas, para atender as necessidades
do Instituto de Previdéncia Social dos Servidores do
Municipio de Agailandia - IPSEMA.
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Memo. Adm. n® 034/2023
Acaildndia (MA), 28 de fevereiro de 2023.

A Excelentissima Senhora
Josane Maria Sousa Araujo
Presidente do IPSEMA
Nesta.

Senhora Presidente,

Venho pelo presente, solicitar de Vossa Exceléncia que AUTORIZE ao
setor competente a abertura de Processo Licitatério tende por objeto a Contratagdo de
Pessoa Juridica especializada em manuten¢do em condicionadores de ar e refrigeracao
em geral com reposicdo de pecgas, para atender as necessidades do Instituto de
Previdéncia Social dos Servidores do Municipio de Acgailandia - IPSEMA, conforme
especificagdes constantes do (Termo de referéncia), em Anexo.

Atenciosamente.

L WA Seties 04 Lét@m{/
Judite da Silva Gulmqra:g
Diretora do Departamento Administrativo.

Portaria n® 009/2021 - IPSEMA
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TERMO DE REFERENCIA

1- JUSTIFICATIVA:

A qualidade do ar é diretamente afetada pelo estado de conservagdo dos equipamentos
do sistema de climatizagdo, portanto, uma manutengdo preventiva deve ser planejada e
procedida por pessoas qualificadas. A manutengdo preventiva além de ser uma
necessidade indispensavel ao equipamento é, também, uma exigéncia normativa de
carater obrigatoério.

Cumpre destacar que o Ministério da Saude através da Portaria n? 3.523/98, com
orientagdo técnica dada pela Resolugao RE n? 9, de 16/01/2003, da ANVISA - Agéncia
Nacional de Vigilancia Sanitéria, estabelece as condigdes minimas a serem obedecidas em
prédios com sistemas de refrigeragdo artificial, determinando critérios rigidos de
manuten¢do, operagdo e controle, impondo obrigatoriedade de atendimento aos
proprietarios e administradores de prédios publicos, sob pena prevista na Lei n? 6.437,
de 20 de agosto de 1977, que vai desde adverténcia a interdigdo total do edificio, sem
prejuizo de outras penalidades previstas em legislagao especifica

E imprescindivel a manutengao do ar-condicionado, com o intuito de manter a qualidade
do ar, pois além de atender as exigéncias legais, proporciona o bem-estar dos
colaboradores que trabalham diariamente na sede do Instituto. Sabe-se que uma ma
climatizagao, seja pela qualidade do ar ou pela temperatura, pode causar problemas de
saude.

Além do prejuizo humano, uma climatizagao ineficiente pode danificar equipamentos
eletronicos, principalmente computadores e servidores devido ao superaquecimento.
Assim, a temperatura deve estar sempre de acordo com as especificagdes técnicas para o
perfeito funcionamento desses componentes. Tais equipamentos sio indispensaveis as
atividades meio e fim desta Autarquia. Portanto, é imprescindivel a conservagio e
manutengao periddica do ar-condicionado

2- OBJETO:

O presente termo de referéncia tem por objeto a contratagdo de empresa especializada
na prestacgao de servigos continuados de manutengao preventiva e corretiva das instalagoes,
sistemas, equipamentos e aparelhos de ar condicionado do tipo central e tipo compacto e
Split, com fornecimento de mao de obra, materiais, gis refrigerante e servigos afins,

observando as condigdes e especificagdes constantes neste Termo de Referéncia.

2.1 Planilhas com Especifica¢des e Quantitativos do Objeto

.........

Item Descriminagao Unid. | Quant. Valor Unit. | Valor total
01 Limpeza em ar condicionado até Servico
12.000BTUS 14
02 Limpeza em ar condicionado de | Servigo
19.000BTUS a 36.000BTUS 06
03 Instalagdo de ar condicionado até | Servigo 09
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12.000BTUS
04 Instalagdo de ar condicionado de | Servigo
19.000BTUS a 30.000BTUS 04
05 Remogdo de ar condicionado até | Servigo 09
(até 18.000BTUS)
06 Reposi¢do gis completo (acima | Servigo
36.000BTUS) 02
Total

3 - DA MANUTENCAO PREVENTIVA
3.1 - Da manutengao preventiva:

3.1.1. A manutengao preventiva devera acontecer semestralmente, em cronograma
previamente acordado entre a CONTRATANTE e a CONTRATADA, em carater

espontdneo e nao em decorréncia de atendimento a chamada ou reclamagao;

3.1.2. Os servigos de manutengdo preventiva compreendem, no minimo, o
desempenho dos seguintes procedimentos:
a) Revisdo elétrica;

b) Verificagao do estado de conservagao, eficiéncia e limpeza dos filtros de ar;

c) Revisao completa;

d) Limpeza de serpentina;

e) Lubrificagdo dos ventiladores;

f) Calibragem do gés quando necessario.
4 - DA MANUTENGAO CORRETIVA

4.1 - Consiste no atendimento as solicitagbes do CONTRATANTE, quantas vezes
forem necessarias, sem qualquer 6nus adicional, sempre que houver paralizagio do
equipamento ou quando for detectada a necessidade de recuperagio, substitui¢io de
pegas ou para a correcdo de defeitos que venham prejudicar o perfeito
funcionamento dos equipamentos.
4.2. Os servigos serao executados no local onde os equipamentos encontram-se
instalados, exceto nos casos em que em fungdo da natureza do defeito apresentado,
haja necessidade de desloca-lo (s) até a oficina da CONTRATADA, quando sera
necessdria a autorizagdo da CONTRATANTE por escrito, sem que o deslocamento
incorra em qualquer 6nus para a CONTRATANTE.
4.3. Substituicdo de pegas:
4.4. As pegas, componentes e acessorios, quando necessario, serdo substituidos

sempre por outras pegas, componentes e acessOrios novos e originais.

5 - DA TRANSFERENCIA DE APARELHOS
51 - A transferéncia de aparelhos ocorrerd quando ndo estiverem atendendo
satisfatoriamente ao ambiente onde
superdimensionado ao ambiente;

5.2 - A CONTRATADA sera responsavel por todo material necessario para a execugdo da

transferéncia dos aparelhos indicados pela CONTRATANTE;
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5.3 - Antes de realizar a reinstalagdo do aparelho, o técnico devera realizar todos os
testes necessarios para verificar se o equipamento esta funcionado normalmente, ou se
havera a necessidade de substituicdo de alguma pega para o seu perfeito funcionamento.

6- DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS
As despesas decorrentes do presente Contrato correrdo por conta da seguinte dotagao

orcamentaria:

Folha ne,.. 04

(23

Unidade Elemento de Fonte de

Orcamentaria Especificacao Despesa Descrigiao Recurso
Outros 802

09.272.0060.2.286 |  Manutengio servicosde |  Recursos

IPSEMA juridicas RPPS.

Administrativado | 3.3.90.39.00.00 | ter. pessoas | vinculados ao

Taxa de adm.

7 - DAS CONDICOES ESPECIFICAS.

7.1 - A CONTRATADA nao podera ceder ou transferir a terceiros, por qualquer forma,
nem mesmo parcialmente, o objeto da fundamentac¢do juridica ressalvada as hipoteses
previstas na lei n2 8.666/93, desde que previamente autorizado pelo 6rgao requisitante;
7.2 - A empresa vencedora da licitagdo devera possuir todas as ferramentas apropriadas
e especificas para execugdao de quaisquer servicos de manutencao;

7.3 - A empresa vencedora da licitacdo devera indicar gerente, supervisor ou qualquer
pessoa capacitada para representa-la junto ao Instituto de Previdéncia Social dos
Servidores do Municipio de Agailandia - IPSEMA.

8 - DA HABILITACAO

8.1. Atestado de capacidade técnico operacional, expedido por pessoa juridica de direito
publico ou privado, comprovando aptiddo para desempenho de atividade pertinente ao
objeto da licitagao.

8.2. Atestado de Capacidade Técnico-Operacional expedido por pessoa juridica de direito
publico ou privado para a qual a instituicdo tenha desempenhado ou esteja
desempenhando atividade pertinente e compativel em caracteristicas e prazos com o
servico aqui pretendidos, de forma compativel com as especificagdes constantes neste
Termo de Referéncias;

9- DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

e Executar os servigos conforme especificagdes deste Termo de Referéncia e de sua
proposta, com a alocagdo dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento
das clausulas contratuais, além de fornecer os materiais e equipamentos,
ferramentas e utensilios necessarios, na qualidade e quantidade especificadas
neste Termo de Referéncia e em sua proposta;

e Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no
prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servigos efetuados em que se verificarem
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vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execugdo ou dos materiais
empregados;

e Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto, de
acordo com os artigos 14 e 17 a 27, do Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n®
8.078, de 1990),

e Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servigos a
serem executados, em conformidade com as normas e determinagoes em vigor;

e Apresentar os empregados devidamente uniformizados e identificados por meio
de crach4, além de prové-los com os Equipamentos de Protecdo Individual - EPI,
quando for o caso;

e Apresentar a Contratante, quando for o caso, a relagdo nominal dos empregados
que adentrarao o 6rgdo para a execu¢ao do servico;

e Responsabilizar-se por todas as obrigagdes trabalhistas, sociais, previdenciarias,
tributarias e as demais previstas em legislagao especifica, cuja inadimpléncia ndao
transfere responsabilidade a Contratante;

e Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as normas internas da
Administragao;

¢ Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem desempenhadas,
alertando os a ndo executar atividades nao abrangidas pelo contrato, devendo a
Contratada relatar a Contratante toda e qualquer ocorréncia neste sentido, a fim
de evitar desvio de funcgao;

e Relatar a Contratante toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da
prestagao dos servigos;

e Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto
na condi¢do de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a
utilizacao do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre;

e Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as
obrigagoes assumidas, todas as condi¢gdes de habilitacdo e qualificagdo exigidas na
licitacao;

e Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do
cumprimento do contrato;

e Deter instalagdes, aparelhamento e pessoal técnico adequados e disponiveis para a
realizacdo do objeto da licitagao.

e Emitir, sob sua responsabilidade, laudo técnico informando a CONTRATANTE da
necessidade de substituicio de pecas ou componentes do sistema central e
unitario de ar condicionado.

e (aso seja comprovada posteriormente que a substituicdo ndo era necessaria, a
CONTRATADA arcara com eventuais custos das pegas adquiridas erroneamente.

10 -DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE
v Notificar imediatamente a CONTRATADA sobre qualquer condigdo operacional
anormal; acompanhar e fiscalizar a execugdo dos servicos de manutencao, atestar
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nas notas fiscais, a efetiva prestagdo dos servicos do objeto contratado e o seu

aceite;

Aplicar a Contratada as sang¢des regulamentares e contratuais;

Rejeitar no todo ou em parte os servicos prestados, se estiverem em desacordo

com a especificacdo deste termo e da proposta de precos da contratada;

v" Oferecer informacdes 3 CONTRATADA, sempre que necessarias para execu¢ao dos
trabalhos;

v' Exigir o cumprimento dos recolhimentos tributarios, trabalhistas e
previdenciarios através dos documentos pertinentes;

v" Franquear o acesso para a contratada aos locais necessarios a execu¢do dos

servigcos de manutengdo preventiva e corretiva;

Nomear empregado para acompanhar e fiscalizar a prestagdo de servigos.

Notificar a contratada acerca das falhas e irregularidades constatadas na execugdo

do servigo.

v' Efetuar o pagamento a contratada, de acordo com as condigdes estabelecidas
neste Termo de Referéncia.

XK

= S

11- FORMA DE PAGAMENTO:

11.1. O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias, apds a assinatura do
Termo de Recebimento Definitivo, desde que ndo haja fator impeditivo provocado pela
CONTRATADA, mediante a apresentacdo de Nota Fiscal/fatura, acompanhada da
respectiva Ordem de Fornecimento e das certiddes de regularidade fiscal: Prova de
regularidade relativa a Seguridade Social (CND do INSS) e ao Fundo de Garantia por
Tempo de Servico, FGTS (Certiddo de Regularidade do FGTS), emitida pela Caixa
Econémica Federal, diretamente na conta que o fornecedor apresentar no ato da
contratagdo, para o que devera, na oportunidade, informar o nome do Banco e nimero da
agéncia e conta corrente onde devera ocorrer o crédito, ndo sendo permitidas alteragdes
futuras sem a anuéncia das partes interessadas.

Banco:

Agéncia:

Conta Corrente:

12 - DO RECEBIMENTO DO OBJETO

12.1 Os servigos serdo recebidos provisoriamente no prazo de até 10 (dez) dias, pelo
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior
verificacdo de sua conformidade com as especificagdes constantes neste Termo de
Referéncia e na proposta, devendo ser elaborado relatério circunstanciado, contendo o
registro, a andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execugdo do contrato e demais
documentos que julgarem necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para
recebimento definitivo.

12.2. Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com
as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
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corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, as custas da
Contratada, sem prejuizo da aplicacdo de penalidades.

12.3. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de até 5 (cinco) dias, contados
do recebimento provisorio, ap6s a verificagdo da qualidade e quantidade do servigo
executado e materiais empregados, com a consequente aceitagdo mediante termo
circunstanciado.

12.4. O recebimento definitivo, ato que concretiza o ateste da execugdo dos servigos, sera
realizado pelo gestor do contrato.

12.5. O gestor do contrato analisara os relatérios e toda documentacdo apresentada pela
fiscalizagdo técnica e, caso haja irregularidades que impe¢am a liquidagdo e o pagamento
da despesa, indicara as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por
escrito, as respectivas corregoes.

12.6. O gestor emitira termo circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos
servicos prestados, com base nos relatérios e documentagdo apresentados, e comunicara
a contratada para que emita a Nota Fiscal ou Fatura

12.7 O recebimento provisoério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da
Contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execu¢do do contrato.

13- DA GARANTIA DOS SERVICOS

13.1. A garantia dos servigos, objeto deste Termo de Referéncia, sera de no minimo 90
(noventa) dias.

13.2. A empresa vencedora garantird a execu¢do dos servicos de instalagio que
apresentarem defeitos pelo periodo de 12 (doze) meses, sem 6nus para a contratante a
contar da data de recebimento definitivo.

13.3. Correra por conta exclusiva da Contratada a responsabilidade pelo deslocamento
de seus técnicos aos locais necessarios, pela retirada e entrega dos equipamentos, assim
como pelas despesas de transportes, frete e seguros correspondentes.

Sao expressamente vedadas ao licitante vencedor:

A veiculagdo de publicidade acerca do contrato, salvo se houver prévia autorizacio da
Administracao do IPSEMA;

A subcontratacdo de outra empresa para a execu¢ao dos servicos.

14 - DO PRAZO DE FORNECIMENTO DOS PRODUTOS.

A CONTRATADA fica obrigada a prestar os servigos, em até 02 (dois) dias tteis apoés a
solicitagdo efetuada pelo Servidor competente, do IPSEMA, mediante a emissdo da Ordem
de Fornecimento.

Paragrafo Primeiro - Os prazos para prestagdo dos servigos poderdo ser prorrogados, a
critério da CONTRATANTE, desde que a CONTRATADA formalize o pedido por escrito e
fundamentado em motivos de caso fortuito, sujeigdes imprevistas e/ou de for¢ca maior,
observado o art. 57, § 19 da Lei Federal n® 8.666,/1993.
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15- CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO

No decorrer da execu¢do do objeto do contrato, as ocorréncias inerentes aos servigos
deverdo ser registradas no processo administrativo de fiscalizagdo do contrato e
comunicadas ao fiscal do contrato para aplicagdo de sangdes, se for caso, conforme
previstas neste Termo de Referéncia

Os servicos serdo acompanhados por funcionario do IPSEMA indicado pela
Administragdo, que competira fiscalizar a execugdo dos servicos e dirimir, junto a
CONTRATADA, as duvidas que surgirem no curso da prestagao dos servigos.

A fiscalizacdo acima mencionada ndo exclui nem reduz a responsabilidade da empresa,
inclusive perante terceiros por qualquer irregularidade.

A qualquer tempo, o fiscal podera solicitar a substitui¢do de qualquer membro da equipe
da empresa que, a seu critério, venha a prejudicar e comprometer o bom andamento dos
servigos.

A fiscalizagio ndo aceitard, sob nenhum pretexto, a transferéncia de qualquer
responsabilidade da empresa para outras entidades, sejam fabricantes, técnicos,
subempreiteiros, dentre outros.

As decisdes e/ou providéncias que ultrapassarem a competéncia do fiscal do contrato
deverdo ser encaminhadas ao Presidente, em tempo habil, para ado¢ao das medidas
cabiveis.

16 - DOS ACRESCIMOS E SUPRESSOES

A CONTRATADA fica obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢gdes contratuais, os
acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios, até 25% (vinte e cinco por cento)
do valor do Contrato, de acordo com o constante no art.65, inc. II, § 22, da Lei Federal n®
8.666/1993.

17- DA FUNDAMENTACAO LEGAL
O objeto deste Termo de Referéncia se fundamenta nos termos do Art. 24, inciso II da Lei
Federal n®. 8.666/93 e suas posteriores alteracdes.

19 - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
As san¢des administrativas previstas sao aquelas no Decreto Municipal n® 204 de 04 de
novembro de 2021

20- DA VIGENCIA DO CONTRATO

20.1 O contrato decorrente do processo licitatério terd a vigéncia de 12 (doze) meses,
contados a partir da data de sua assinatura, podendo este prazo ser prorrogado por
periodos iguais e sucessivos, mediante Termo Aditivo, até o limite maximo de 60
(sessenta) meses, a partir da data de vigéncia do contrato, apds a verificagdo da sua real
necessidade e da vantajosidade para a Administracido na sua continuidade, nos termos do
inciso Il do art. 57 da Lei no 8.666/93.
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Paragrafo Unico - Para dirimir as questdes deste Contrato fica eleito o foro de
Acailandia, Estado do Maranhao.

Agailandia (MA), 28 de fevereiro de 2023

jua;ca O oty frymeloe

Luzia dos Santos Almeida

Gestora de elaboragio de projetos, termos de referéncia e editais
Portaria n® 040/2021 - IPSEMA

Aprovado em mlg /OD’2 de 2023.

MGy

Josane Mariaff)usa'Araﬁjo
Presidente do-IPSEMA
Portarian? 008/2021 - GAB
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